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Ymparisto- ja rakennuslautakunnan kokouskaytannot

Paatosehdotus

Kasittely

Paatos

Selostus

Valmistelijat / lisatiedot:
Tiihonen Erja

etunimi.sukunimi@espoo.fi
Vaihde 09 816 21

vt. Ymparisto- ja rakennusvalvontakeskuksen johtaja Timo Pasi

Ymparisto- ja rakennuslautakunta merkitsee selostusosan tiedokseen ja
paattaa, etta siina kuvattuja kaytantdja noudatetaan ymparisto- ja
rakennuslautakunnan kokouksissa.

Ymparisto- ja rakennuslautakunta paattaa, etta sille ei tarvitse ilmoittaa
otto-oikeuden kayttdmista varten sellaisia henkilostépaatdksia, jotka ovat
luonteeltaan tydnjohdollisia, kunnan sisaista hallinto-organisaatiota
koskevia paatoksia.

Ymparistd- ja rakennuslautakunta:

Esittelijan ehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.

Kaupungin toimielinten kokousmenettelystd on maaratty Espoon
kaupungin hallintosdannon Il osassa. Toimielin itse paattda kokousajoista
ja — paikasta seka poytakirjan tarkastamistavasta. Lisaksi lautakunta voi
paattaa, etta tietyista asioista tai asiaryhmista ei tarvitse erikseen ilmoittaa
sille otto-oikeuden kayttamista varten.

Hallintosdannon 1l osa 3 § Kokouksen koollekutsuminen:

"Kokouksen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Kokouskutsu toimitetaan, mikali mahdollista, kolme paivaa ennen
kokousta. Kokouskutsun yhteydessa toimitetaan kokouksen esityslista,
jossa tulee olla selostus ja paatoksenteon perustelut kustakin kasiteltavana
olevasta asiasta ja paatésehdotus. Kokouskutsu voidaan toimittaa myos
sahkdisesti.



Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus.
Esityslista toimitetaan my0Os varajasenille tiedoksi, mikali salassapidosta ei
muuta johdu.”

Lautakunnan kokoukset ovat yleensa torstaisin, joten kokouskutsu ja
esityslista pyritaan toimittamaan jasenille, varajasenille ja muille, joilla on
lasnéaolo-oikeus kokouksessa, viimeistadn maanantaiksi —
mahdollisuuksien mukaan jo edellisen viikon perjantaiksi. Jatkolista
Iahetetdan tarvittaessa kokousta edeltdvana paivana. Kokouskutsu ja
esityslista toimitetaan sahkaoisesti.

Hallintosaannon Il osa 12 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen, 1
momentti:

"Pdytakirjan laatii puheenjohtajan johdolla poytakirjanpitaja. Poytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.”

Lautakunta paattaa poytakirjan tarkastamisesta kokouksen
jarjestaytymisen yhteydessa. Poytakirjan tarkastaa kaksi lautakunnan
kullakin kerralla sita varten valitsemaa jasenta, ellei lautakunta toisin paata.
Poytakirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan paasaantdisesti sahkoisesti.

Hallintosdanndn Il osa 14 § Kaupunginhallituksen, johtokunnan ja
lautakunnan otto-oikeus, 2 momentti:

"Asian ottamisesta lautakunnan kasiteltavaksi paattaa lautakunta, sen
puheenjohtaja taikka toimialajohtaja, tulosalueen johtaja tai tulosyksikén
johtaja toimialallaan.”

Hallintosdanndn Il osa 15 § Ottokelpoisen paatdksen ilmoittaminen, 2—-3
momentit:

"Lautakunnan ja johtokunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lauta-
tai johtokunnalle tehdyista paatoksista lukuun ottamatta niita asioita tai
asiaryhmia, joista lauta- tai johtokunta on erikseen paattanyt, ettei sille
tarvitse erikseen ilmoittaa otto-oikeuden kayttamista varten.

limoitus on tehtava neljan paivan kuluessa pdytakirjan tarkastamisesta.
Jos poytakirjaa ei tarkasteta, maaraaika lasketaan poytakirjan
allekirjoittamisesta.

Paatdkset niissa asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden
estamatta panna taytantdéon, jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian
ottamisesta kaupunginhallituksen, johtokunnan tai lautakunnan
kasiteltavaksi.”

Ymparistd- ja rakennuslautakunnalla on hallintosddnnon nojalla otto-oikeus
paatdksista, joissa paatdsvalta on kuntalain nojalla siirretty viranhaltijalle,
ja jotka eivat koske muun muassa lupa-, ilmoitus-, valvonta- tai
toimitusasioita. Otto-oikeusasiat ilmoitetaan lautakunnalle yleensa
esityslistan viimeisina asioina (Viranhaltijoiden paatdkset). Lautakunta voi
hallintosdannén |l osan 15 §:n nojalla paattaa, etta sille ei tarvitse erikseen
ilmoittaa tiettyja asioita tai asiaryhmia.



Paatoshistoria

Ymparisto- ja rakennusvalvontakeskuksen viranhaltijoiden paatoksista
suurin osa ovat sellaisia, etta lautakunnalla ei ole niihin otto-oikeutta, silla
ne ovat yleensa lupa-, ilmoitus- tai valvonta-asioita, ja joissa paatdsvallan
siirtAminen usein myo6s perustuu muuhun lakiin kuin kuntalakiin.
Asiaryhmat, joissa otto-oikeus on lautakunnan kaytettavissa, ovat
henkildsto-, talous- ja hankinta-asiat. Lautakunta voi halutessaan paattaa,
ettd naita asioita ei tarvitse ilmoittaa sille otto-oikeuden kayttamista varten.
Paatokset voidaan talldin otto-oikeuden estdmatta panna taytantdon, jollei
yksittaistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta lautakunnan
kasiteltavaksi. Lautakunnalle esitetaan, etta sille ei tarvitse ilmoittaa otto-
oikeuden kayttamista varten sellaisia henkil6stopaatoksia, jotka ovat
luonteeltaan tyonjohdollisia, kunnan sisaista hallinto-organisaatiota
koskevia paatoksia. Tallaisia paatdksia ovat muun muassa viranhaltijan
sijaisjarjestelyja koskevat paatdkset, missa ei ole kyse sijaisen
nimittdmisesta virkaan, vaan tehtavien hoidosta asianomaisen viranhaltijan
estyneend ollessa.

Otto-oikeuskelpoiset paatdkset lahetetdaan paatdksen allekirjoittamisen
jalkeen sahkdpostitse tiedoksi ymparistd- ja rakennuslautakunnan
puheenjohtajalle. Puheenjohtaja voi paattaa otto-oikeuden kayttamisesta,
jos lautakunta ei kokoonnu otto-oikeusaikana (14 paivaa paatdksen
tiedoksisaannista).



