Principer for anordnande av eftermiddagsverksamhet inom den
grundlaggande utbildningen

Fran och med 1.8.2025

Principerna for anordnande och genomférande av eftermiddagsverksam-
heten inom den grundlaggande utbildningen

Esbo stad ordnar eftermiddagsverksamhet enligt lagen om grundlaggande utbildning enligt
foljande principer:

11

1.2

1.3

1.4

15

1.6

1.7

Eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande utbildningen ordnas for elever i ars-
kurs ett och tva som ansokt om plats samt for elever i 6vriga arskurs som omfattas av
20 coch 201 § i lagen om den grundlaggande utbildning i den omfattning som &r majlig
inom ramen for budgeten.

Om det i enheten ordnas vard enligt lagen om funktionshinderservice eller lagen an-
gaende specialomsorger om utvecklingsstorda, galler dessa principer inte ratten enligt
lagen om funktionshinderservice eller lagen angaende specialomsorger om utveckl-
ingsstorda att delta i morgon- och/eller eftermiddagsvard.

Barnen véljs till eftermiddagsverksamhet i prioritetsordning enligt féljande kriterier for
val av barn:

a) eleveri arskurs ett som har beslut om stéd

b)  Ovriga elever i arskurs ett

c) eleveri arskurs tva som har beslut om stod

d)  Ovriga elever i arskurs tva

e) eleveriarskurs tre eller hogre som har beslut om stod, bérjande fran den yngsta
aldersklassen

Om det i urvalsprocessen uppstar en situation dar alla sékande som hor till samma
grupp (grupperna a-e) inte kan véljas, véljs eleverna genom lottning. Inom grupp e
grundar sig prioritetsordningen pa elevernas arskurs, vilket innebér att eleverna i de
lagre arskurserna prioriteras, och bland elever i samma arskurs ordnas lottning.

Barninvalen till eftermiddagsverksamheten gors vid stadens resultatenheter pa basis
av de barnvalskriterier som godkants av ndmnderna. Till besluten om barnval fogas
anvisningen om réattelseyrkande enligt kommunallagen.

Eftermiddagsverksamheten ordnas i regel i elevens skola. Eventuella undantagssitu-
ationer avgors fran fall till fall (t.ex. ombyggnad av skolan). Placeringen av eleverna i
sjukhusskolan bedoms fran fall till fall.

| en skola ar som regel en tjansteproducent verksam. Vid undantagsfall kan tva ser-
viceproducenter vara verksamma i skolan.

Eftermiddagsverksamheten ordnas som regel i skolornas lokaler. Om verksamheten
undantagsvis genomfors utanfor skolutrymmena, betalar staden inte ersattning till ser-
viceproducenten for anvandningen av lokalerna, om lokalerna inte forutsatts av ser-
viceproducenten i en kungorelse om understdd eller i en anbudsbegéaran om produce-
rande av eftermiddagsverksamhet.
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1.9
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1.17

1.18

Eftermiddagsverksamhetens egentliga ansokningstid &r en gang per lasar, under var-
terminen. Till eftermiddagsverksamhet soks i enlighet med de forfaringssatt och den
ansokningstid som pa férhand har meddelats.

Ansokningar som inkommit efter ansokningstiden behandlas manatligen under lasaret
enligt en sarskilt angiven tidtabell. Efter ansokningstiden ar det mojligt att fa en plats
till eftermiddagsverksamheten, om det finns utrymme i enheten. Barnen véljs i den
ordning som anges i punkt 1.3 om kriterier for barninvalskriterierna.

Nar ett beslut har fattats pa basis av ansdkan ar ansokan inte langre i kraft. Vardnads-
havaren har mdgjlighet att gora en ny ansdkan och beslut fattas i enlighet med tidtabel-
lerna i punkt 1.8. En ny ansokan kan goras aven da eleven byter skola eller det sker
nagon annan forandring i elevens forhallanden som paverkar stéllet for eftermiddags-
verksamhet.

Nar vardnadshavaren ansoker om en plats till eftermiddagsverksamhet for barnet bor
hen meddela om hen sbker en plats for del- eller heltidseftermiddagsverksamhet for
barnet.

Stéllet for eftermiddagsverksamhet anvisas i enlighet med den verksamhetstid (del-
/heltid) som soks for hela lasaret.

Eftermiddagsverksamheten baérjar da skoldagen slutar, dock tidigast kl. 12 och avslu-
tas i deltidseftermiddagsverksamhet kl. 15 och i heltidseftermiddagsverksamhet kl. 17.
Man kan ocksa ga hem fran eftermiddagsverksamheten tidigare. Klientavgiften be-
stams enligt den verksamhetstid som ansokan géller.

Eftermiddagsverksamhet ordnas inte pa skoldagar som infaller pa en Iérdag, till exem-
pel pad examensdagen i slutet av lasaret.

Staden tar ut den klientavgift for eftermiddagsverksamhet som stadsstyrelsen beslutit
om. Staden redovisar inte klientavgifter till serviceproducenten. Staden skéter om Kili-
entavgiftslattnader samt indrivningen av obetalda klientavgifter. Klientavgiften ar lika
stor fran augusti till maj, med undantag av beslut om betalningslattnader fran klientav-
gifterna. FOr juni tas ingen avgift ut. For eftermiddagsverksamhet kan utover klientav-
gifter inte uppbaras andra avgifter.

Om eftermiddagsverksamhet ges hogst 10 dagar i manaden, tas endast hélften av
avgiften ut. Av avgiften tas endast halften ut &ven da barnet pa grund av sin sjukdom
eller darmed jamforbar orsak inte under en kalenderméanad kan delta i morgon- och
eftermiddagsverksamhet i mer &n 10 dagar. Om franvaro pa grund av en sjukdom va-
rar i en hel kalendermanad, tas ingen avgift ut. Om barnet av ndgon annan orsak inte
deltar i verksamheten under hela kalenderméanaden, tas hélften av manadsavgiften ut.

Stadens tjansteinnehavare kan bevilja vardnadshavaren betalningslattnad fran klient-
avgiften i enlighet med de principer for halvering av eller befrielse fran klientavgifter for
eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen som stadsstyrelsen
har beslutat om.

| klientavgiften ingar mellanmal. Serviceproducenten kan besluta om mellanmalet be-
stalls fran den aktor som staden meddelat, i vilket fall staden betalar mellanmalet. Al-
ternativt kan serviceproducenten skaffa mellanmalet pa ett annat satt. Detta inverkar
pa beloppet av understdd och ersattning som betalas. Om serviceproducenten skaffar
mellanmalet fran en annan serviceproducent &n den aktér som staden foreslagit ska
serviceproducenten ge staden en utredning om hur man ansvarar for och tar hand om
transport, forvaring, tillracklighet och halsoaspekter i mellanmalet.
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1.27

1.28

Vardnadshavaren ska annullera platsen inom tva veckor fran att beslutet delgivits (an-
nulleringstid) om barnet inte behdver den. Platsen kan inte annulleras efter att barnet
bdrjat i eftermiddagsverksamheten

Vardnadshavaren kan saga upp platsen till eftermiddagsverksamhet efter annulle-
ringstiden. Da trader uppséagningen i kraft och betalningsskyldigheten for klientavgiften
upphor efter utgangen av foljande fulla kalendermanad (uppsagningstid). Uppsag-
ningen bor goras via webbtjansten Wilma eller annars skriftligen.

Véardnadshavaren kan genom ett skriftligt meddelande andra barnets verksamhetstid i
enlighet med uppsagningstiden. D& trader andringen i verksamhetstiden i kraft efter
utgangen av den fulla kalendermanad som foljer efter anmalningsdagen.

Eftermiddagsverksamhet ar en gruppbaserad verksamhet som i regel ordnas i grupper
av 15 barn. Elever, som far speciallararundervisning eller specialklasslararundervis-
ning i en smagrupp eller en specialklass som en elevspecifik stodatgard, och som det
i en och samma inlarningsgrupp far finnas hégst fem av, réaknas som tva barn. Hogst
tre barn kan placeras i gruppen pa éverplatser utan en sarskild ersattning som betalas
till serviceproducenten.

Eftermiddagsverksamhetens grupper bildas i stadens ifrdgavarande resultatenheter
genom att beakta det anslag som i budgeten reserverats for eftermiddagsverksamhet
samt servicebehovet. Det preliminara gruppantalet meddelas till tjansteproducenterna
arligen i maj. Darefter bildas grupper vid behov inom ramen fér budgeten.

Eftermiddagsverksamheten genomfdrs av serviceproducentens personal. Servicepro-
ducenten ansvarar for rekryteringen av personal och personalkostnaderna for den ef-
termiddagsverksamhet som serviceproducenten utfor.

Behorigheten for eftermiddagsverksamhetens personal bestams i enlighet med foérord-
ningen om behorighetsvillkoren for personal inom undervisningsvasendet. | varje
grupp ska det finnas minst en yrkeskunnig ledare. Serviceproducenten ska i varje en-
het utse en ansvarig ledare.

Anvandningen av de 6verplatser som namns i punkt 1.22 forpliktar inte serviceprodu-
centen till att anstalla mer personal. Man bor ocksa se till att det finns tillrackligt manga
ledare vid serveringen och distributionen av mellanmal.

Nar barn lamnar eftermiddagsverksamheten under eftermiddagen kan antalet ledare
minskas, forutsatt att det finns minst en ledare for varje kalkylmassig grupp. Elever,
som far speciallararundervisning eller specialklasslararundervisning i en smagrupp el-
ler en specialklass som en elevspecifik stddatgard, och som det i en och samma inlar-
ningsgrupp far finnas hogst fem av, raknas som tva barn.

De serviceproducenter som samarbetar med barn personligen ska for stadens foretra-
dare visa upp ett straffregisterutdrag som avses i 5 a § i lagen om utredning av brottslig
bakgrund hos dem som arbetar med barn. TjAnsteproducenten granskar straffregis-
terutdragen for sin personal.

Former och forutsattningar foér ordnande av eftermiddagsverksamhet
inom den grundlaggande utbildningen

Esbo stad ordnar eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande utbildningen som egen
verksamhet, kdpt tjdnst samt genom att ge understod.



Staden forutsatter att serviceproducenten for eftermiddagsverksamhet utanfor staden uppfyll-
ler foljande krav:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Serviceproducenten ar en juridisk person eller en néringsidkare med firmanamn.

Serviceproducenten foljer géallande forfattningar, foreskrifter och anvisningar samt ar-
betsgivarskyldigheter.

Serviceproducenten har tillréckliga ekonomiska, administrativa och tekniska fardig-
heter samt forutsattningar att bedriva eftermiddagsverksamhet.

Serviceproducenten samarbetar med staden och skolan samt med familjerna.

Tjansteproducenten har utbildningsmassiga fardigheter, yrkesmassiga styrkor och/el-
ler tidigare erfarenhet av eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande utbild-
ningen.

Serviceproducenten har fardigheter att introducera, handleda och utbilda sin personal
i arbetet. Serviceproducenten har férmaga att utnyttjia personalens specialkunnande
for att genomfora verksamheten.

Serviceproducenten har fardigheter for att genomféra eftermiddagsverksamhet for
barn som behdver stod.

Innehall och tillvagagangssatt i serviceproducentens verksamhet lampar sig for sko-
lans verksamhetskultur och inlarnings- och verksamhetsmiljé samt for skolans eventu-
ella sardrag.

Principer for stadens egen verksamhet

3.1

Eftermiddagsverksamhet kan ordnas som stadens egen verksamhet till exempel i fol-
jande situationer:

- Enheten for eftermiddagsverksamhet ar liten

- Ekonomisk och verksamhetsmassig andamalsenlighet

- Pedagogiska orsaker

- Ordnandet av eftermiddagsverksamhet for elever med beslut om stéd kraver det
- Avtalet ingatt med serviceproducenten upphor

- Ingen lamplig tjansteproducent for eftermiddagsverksamhet ansoker till enheten.

Principer for verksamhet som ordnas som koépta tjanster (Upphandlings-
principer)

4.1

4.2

| fraga om tjanster som upphandlas som kopta tjanster foljs upphandlingslagen och
stadens upphandlingsanvisning samt anvisningar for forfaringssatt som preciserar
upphandlingsanvisningen.

Eftermiddagsverksamheten kan genomfoéras som kopt tjanst genom att konkurrensut-
satta den om det ar ekonomiskt och funktionellt &ndamalsenligt. | samband med upp-
handlingen ska man till exempel genom korgar av olika storlek forsékra att s& manga
serviceproducenter som mgjligt har maojlighet att anordna tjansten.



4.3 Konkurrensutsattningen forutsatter att tjansteproducenten uppfyller minimikraven for
tjanstekvalitet samt kraven pa tjansteproducentens lamplighet for att ha mojlighet att
delta i en egentlig jamforelse av anbuden. Detta omfattar kraven i lagstiftningen samt
andra krav som stalls pa miniminivan av kvaliteten och som serviceproducenten ska
forbinda sig till.

4.4  Vid konkurrensutsattningen ar grunden for valet det mest formanliga anbudet med
tanke pa den totala ekonomin. Med tanke pa den totala ekonomin ar det mest forman-
liga anbudet det som har det basta forhallandet mellan pris och kvalitet.

Nar det galler kvaliteten kan man t.ex. beakta kompetensen och erfarenheten hos den
personal som tilldelats genomférandet av leveransavtal samt personalens organise-
ring.

Grunden for formanlighet enligt den totala ekonomin och den relativa viktningen av
jamforelsegrunderna enligt forhallandet mellan pris och kvalitet anges i upphandlings-
annonsen, anbudsbegaran eller inbjudan att férhandla.

Principer for understdédd verksamhet (Understédsprinciper)

5.1 Understodd verksamhet ar mojlig om det inte genom konkurrensutsattning fas nagon
serviceproducent till skolan eller eftermiddagsverksamhet inte ordnas som egen verk-
samhet.

5.2 Understodd verksamhet ar ocksa mojlig i sddana situationer dar utbildningsanordnaren
ar en registrerad sammanslutning eller stiftelse enligt 7 § i lagen om grundlaggande
utbildning.

5.3  Ansokningspraxis for serviceproducenten som far understod

5.3.1 En separat kungorelse utarbetas om anstkan om att bli serviceproducent
som far understod.

5.3.2 Ansodkningar som inkommit efter den i kungoérelsen angivna tiden avvisas.
Om s6kanden trots begaran om komplettering inte lamnar in de handlingar
som krévs nedan, skall ansdkan avvisas.

5.3.3 For behandlingen av ansdkan ska serviceproducenten bifoga foéljande hand-
lingar till ansdkan:

- Verksamhetsplan for det kommande lasaret

- Budget for innevarande rakenskapsperiod, om serviceproducenten har
haft tidigare verksamhet

- Budget for nasta rakenskapsperiod

- Revisionsberattelse och bokslutsuppgifter samt verksamhetsberéttelse,
om serviceproducenten har haft tidigare verksamhet

- FoOrenings- eller handelsregisterutdrag

- Bolagsordning eller stadgar for en stiftelse/férening

534 Avtalen med understddstagarna ingds i regel tills vidare sa att det i avtalet
finns en uppsagningstid pad sex manader. Av grundad anledning, sasom
andring i skolans verksamhet, kan uppsagningstiden ocksa vara kortare el-
ler avtalet kan ingas for en viss tid. Dessutom innehaller avtalet avvecklings-
villkor.



54

55

Forutsattningar for beviljande av ett understod

54.1 Serviceproducenten har gjort en vederbdrlig ansdkan om att bli en service-
producent som far understdd inom den tid som staden har angett i annon-
sen.

5.4.2 Staden har valt en serviceproducent till serviceproducent som far understod

for eftermiddagsverksamhet i den grundlaggande utbildningen.

5.4.3 Serviceproducenten skickar arligen de handlingar som staden begar och
som anknyter till genomférandet av verksamheten och uppféljningen for an-
vandningen av understodet. Dessutom ger serviceproducenten arligen en
godtagbar utredning om hur understédet under féregaende lasar har an-
vants.

5.4.4 Gruppen ska ha minst en ledare i enlighet med punkt 1.25.
Tillaggsundersttdet for organisering av eftermiddagsverksamhet

Till enheterna for kbpta tjanster betalas ersattning i enlighet med leveransavtalet for
genomforandet av eftermiddagsverksamheten och den serviceproducent som far un-
derstod betalas pa basis av de grunder som namns i punkt 5.4. De serviceproducenter
som far understod kan med en separat ansokan anstka om ett behovsprovat tillaggs-
understdd for ordnande av eventuellt behovlig assistenttjanst i elevspecifika situat-
ioner.



5.6

Understddsbelopp och aterbetalningsvillkor

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

Serviceproducenten beviljas understodet pa 18850 euro/grupp/lasar. Ifall
serviceproducenten har meddelat och gett en utredning om att mellanmalet
skaffas fran en annan leverantor an stadens, tillaggs 5100 euro/grupp/lasar.
Om antalet grupper forandras under lasaret kan understod beviljas endast
for de manader da gruppen har varit verksam.

Understdd for eftermiddagsverksamhet betalas ut till serviceproducenterna
tva ganger om aret: i augusti och januari.

-l augusti betalas hdstterminens andel av understddet per grupp
- | januari betalas varterminens andel av understodet per grupp

Om antalet grupper har for&ndrats efter betalningen, ar serviceproducenten
skyldig att aterbetala det 6verbetalda understodet.

Staden har ratt att granska den serviceproducents verksamhet och ekonomi
som far understod till den del som Gvervakningen for anvandningen av un-
derstbdet forutsatter det. Serviceproducenten har skyldighet att ge en till-
récklig utredning om anvandningen av understtdet per varje enhet samt de
bokslutsuppgifter som utredningen baserar sig pa. Understédet som inte an-
vants eller som anvénts for annan verksamhet an eftermiddagsverksamhet
aterkravs.

Om serviceproducenten bryter mot avtalet, mot de av ndmnden godkanda
principerna fér anordnande och genomférande eller understéd av eftermid-
dagsverksamhet inom den grundlaggande utbildningen eller agerar i strid
mot de av Utbildningsstyrelsen faststallda grunderna for morgon- och efter-
middagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen eller mot be-
slut som géller Esbo stads eftermiddagsverksamhet, kan serviceproducen-
ten alaggas att helt eller delvis aterbetala det mottagna understodet. Pa
ovan namnda grunder kan avtalet ocksa sagas upp.

Understodet kan aterkravas dven om serviceproducenten har gett felaktiga
uppgifter, om understodet har betalats pa felaktiga grunder eller om beslutet
om understodet andras eller upphavs pa grund av andringssokande.



