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Inledning

Eftermiddagsverksamheten anordnas i enlighet med de nationella normerna och Plan for
eftermiddagsverksamhet pa svenska i Esbo. Planen for eftermiddagsverksamhet ar ett arbetsredskap for
personalen i eftermiddagsverksamheten.

Personalen utarbetar planen tillsammans och diskuterar hur den tillampas under
eftermiddagsverksamheten samt forbinder sig till att verkstalla planens innehall.

Hur planen férverkligas foljs upp som en del av skolans utvarderings- och utvecklingsarbete. Personalen
fyller i planen for eftermiddagsverksamhet i borjan pa lasaret och uppdaterar den vid behov under arets

gang.

Planen for eftermiddagsverksamhet kompletteras bland annat av féljande planer: sakerhetsanvisningar
for eftermiddagsverksamheten, dataskyddsguide for eftermiddagsverksamheten och skolans plan for att
forebygga mobbing, vald, diskriminering och trakasserier samt principerna fér anordnande av
eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande utbildningen.

Texter med gra bakgrund ar utvalda citat ur grunderna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten inom
den grundldggande utbildningen.

De Ovriga texterna definierar de gemensamma riktlinjerna for eftermiddagsverksamheten pa svenska i
Esbo. Till dessa amnesvisa delar hor tilldgg som personalen fyller i for sin enhet.

Tillsammans bildar dessa delar en helhet som personalen i eftermiddagsverksamheten ska félja i sin
planering, sitt genomférande och sin utvardering av verksamheten.




1 Utgangspunkterna for anordnande av eftermiddagsverksamhet inom den
grundlaggande utbildningen

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever enligt lagen om
grundlaggande utbildning* som en kommun ansvarar for i sin helhet. Enligt lagen om
grundlaggande utbildning bestammer Utbildningsstyrelsen om morgon- och
eftermiddagsverksamhetens mal och centrala innehall genom att faststélla grunder? for
verksamheten. Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska ordnas enligt dessa grunder.

De allmanna malen for eftermiddagsverksamheten ar att stodja barnets valmaende samt erbjuda
barnet mangsidig och andamalsenlig verksamhet som framjar vaxande, utveckling och larande.
Skoldagen och eftermiddagsverksamheten ska tillsammans utgéra en meningsfull helhet fér
barnet. Bade kollektiva och individuella behov beaktas da verksamheten anordnas. Den
svensksprakiga eftermiddagsverksamheten har dessutom en sarskild uppgift i att varna om det
svenska spraket, men verksamheten ska ordnas sa att flersprakighet beaktas. Innehallet i
eftermiddagsverksamheten bygger pa en planerad verksamhet i enlighet med denna plan.
Eftermiddagsverksamheten ska vara politiskt och religidst obunden.

Esbo stad koordinerar eftermiddagsverksamhet som arrangeras av olika samfund, féreningar och
privata producenter i enlighet med fullméaktiges beslut. Staden ansvarar for allman information till
vardnadshavare om eftermiddagsverksamheten. Arrangoren for eftermiddagsverksamheten
ansvarar for den dagliga kontakten med och informationen till vardnadshavare.

| féljande definieras centrala uppgifter om arrangéren och verksamheten:

Arrangdrens namn:

Adress till lokalen dar verksamheten anordnas:

Ansvarig eftisledares namn:

Verksamhetsplanen ar uppgjord av:

1.1 Vardegrund och uppgift

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bygger pa vardegrunden foér den grundlaggande
utbildningen, som omfattar ménskliga rattigheter, jamlikhet, demokrati, bevarande av naturens
mangfald och omgivningens livskraft samt tolerans for kulturell mangfald. Verksamheten ska pa
samma satt som den grundldggande utbildningen frAmja social gemenskap, ansvarskansla och
respekt for individens réttigheter och friheter. Det centrala syftet ar att stédja barnens uppvéxt och
utveckling samt aven att stodja familjerna och skolan i deras fostrande arbete.

Morgon- och eftermiddagsverksamhetens uppgift ar att framja barnens helhetsmassiga

1 Lag om grundlaggande utbildning (628/1998) 48 a, b, c, d, e och f § (1136/2003)
2 Lag om grundlaggande utbildning 48 a § 3 mom. (1136/2003)



valbefinnande ur féljande synvinklar:

«att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet

* att stddja barnens uppvaxt och utveckling

« att stédja barnens skolgang och larande

« att ingripa tidigt och att ge social bekraftelse

Vardegrund for eftermiddagsverksamheten pa svenska i Esbo:

- Barnet lar sig ta hansyn till andra och visa empati och tolerans

- Barnet uppmuntras att delta och bidra till gemenskap och vélbefinnande

- Barnets sjalvbild starks och hen lar sig grunderna for ett sunt liv

- Barnet tar ansvar for sina handlingar samt visar respekt fér den omgivande miljon
- Barnet lar sig goda seder och bruk och uppfor sig i enlighet med dessa

2 Mal for eftermiddagsverksamheten

Det allmanna malet for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stédja hemmens och
skolans fostrande arbete samt barnens k&nsloméssiga och etiska utveckling. Verksamheten ska
ocksa framja barnens valbefinnande och jamlikheten i samhallet, forebygga utslagning och 6ka
delaktigheten®. Detta mal ar forpliktande for alla som ordnar och genomfér morgon- och
eftermiddagsverksamhet. Morgon- och eftermiddagsverksamheten har en speciell karaktar,
eftersom den grundar sig pa frivillighet och sker under barnens fritid. Barnens helhetsmassiga
valbefinnande framjas bast nar naturliga uppvaxtmiljoer kombineras med pedagogiskt kunnande.
Malet &r en 6ppen, uppmuntrande och lugn atmosfar.

Eftermiddagsverksamheten:
erbjuder majligheter att delta i ledd, mangsidig och inspirerande verksamhet samt mojlighet
till vila i en lugn miljé
erbjuder barnet upplevelsen av att vara accepterad i en verksamhet som framjar den
sociala tillvaxten i vilken individuella k&nslor och upplevelser respekteras

ger stod for den etiska fostran av barnet genom samtal och samverkan kring principer for attityder,
Overenskommelser och émsesidig respekt

3 Lag om grundlaggande utbildning 48 a § 1 mom. (1136/2003)



2.1 Stodjande av hemmets och skolans fostrande arbete

Utgangspunkten for stodjandet av hemmens arbete ar att vardnadshavarna béar det framsta ansvaret for
barnens fostran. Ledarna i morgon- och eftermiddagsverksamheten har ett yrkesmassigt ansvar for
barnens fostran. Stodjandet av hemmens och skolans fostrande arbete forutsatter samarbete som bygger
pa omsesidig respekt och jamlikhet. Hemmen ska uppmuntras att delta i samarbetet och
vardnadshavarnas aktiva roll ska framjas.

I morgon- och eftermiddagsverksamheten kan barnen ha mdéjlighet att géra l&xor enligt vad
vardnadshavaren, lararen och ledaren kommit 6verens om.

Vardnadshavarna ska fa information om mal och riktlinjer i verksamheten.
Eftermiddagsverksamheten informerar vardnadshavare om aktuella handelser i verksamheten och
ska i god tid informera om eventuella avvikelser i verksamheten. Vardnadshavare erbjuds
mojligheter att diskutera om sitt eget barns arenden i eftermiddagsverksamheten samt delta i
utveckling och utvardering av verksamheten. Personalen informerar vardnadshavarna om
angelagenheter som beror barnets valbefinnande i eftermiddagsverksamheten.

Personalen i eftermiddagsverksamheten arbetar med att framja barnens uppvaxt och utveckling i
samarbete med vardnadshavarna.

Barnet kan gora laxor under eftermiddagsverksamheten efter verenskommelse med vardnadshavarna.

Vi samarbetar med hemmet pa féljande satt (t.ex. mojliggor vardnadshavarnas
delaktighet, delger information om verksamheten, kommunikation med vardnadshavare,
verksamhetsmodeller)




Samarbetet mellan personalen i eftermiddagsverksamheten och i skolan &r avgdrande for att
dagen ur barnets perspektiv bildar en helhet. | eftermiddagsverksamheten ska personalen strava
efter att skapa kontinuitet i den verksamhetskultur som préaglar skolan. Personalen i skolan och
eftermiddagsverksamheten diskuterar principer och éverenskommelser for gemensamma
spelregler som galler i verksamheten. | samarbetet ingar darfér ven att personalen i skolan och
eftermiddagsverksamheten uppgor strukturer for informationsgang. Vardnadshavarna ska
informeras om dverenskomna principer mellan skolan och eftermiddagsverksamheten.

Tillsammans med vardnadshavaren kommer personalen i eftermiddagsverksamheten och i skolan
dverens om hur information om det enskilda barnet formedlas. | informationsgangen ska
vardnadshavarens kannedom om samarbetet, aspekter i anslutning till sekretess och relevant
information beaktas.

Vi samarbetar med skolan pa foljande satt:

Samarbete med andra parter

Verksamheten kan byggas upp i samarbete med olika konst-, kultur-, milj6- och fritidstjanster,
foreningar och foretag. | samarbete beaktas dven en fungerande informationsgang.

Vi samarbetar med andra parter pa féljande sétt:




2.2 Stodjandet av valbefinnandet, kanslolivet och den sociala utvecklingen

Ett av morgon- och eftermiddagsverksamhetens mal &r att stodja barnens valbefinnande, kansloliv
och sociala utveckling. Ledarens narvaro och positiva instéllning har stor betydelse for detta. Det ar
viktigt att varje barn kanner sig uppskattat och accepterat. Barnen behover ocksa kanna att de
accepteras i kamratkretsen och tillhér gruppen. D& barnen ar tillsammans lar de sig fardigheter
som behdvs i socialt samspel, sdsom 6msesidighet och formaga att I6sa konflikter pa ett positivt
satt. Barnen handleds i att identifiera olika kdnslor och att beharska sig.

Verksamheten bor utvecklas tillsammans med barnen sa att de upplever den som positiv.
Gladjen i att delta och upplevelser av att lyckas ska betonas. Eftermiddagsverksamheten ska
stddja barnens intressen och ge barnen mdjlighet att bekanta sig med olika slag av
fritidssysselsattningar. Eftermiddagsverksamheten ska ske i en lugn och trygg miljé och atmosfar.
Barnen i eftermiddagsverksamheten ska ha méjlighet till vila och lugn och ro samt till
utomhusvistelse och fysisk aktivitet. Ett smakligt mellanmal och en trivsam milj6 6kar kanslan av
valbefinnande.

Gemensamma riktlinjer i skolan och i eftermiddagsverksamheten samt meningsfull gemensam
verksamhet i gruppen stodjer och starker barnens vélbefinnande, kansloliv och sociala utveckling.

2.3 Stodjandet av den etiska utvecklingen

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska stddja barnens etiska utveckling och uppfattning om
att alla manniskor ar jamlika. Den etiska utgangspunkten for verksamheten ar den vardegrund som
beskrivs i Grunderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen och de principer och
forfaringssatt for fostran som hemmen och skolan kommit dverens om.

I morgon- och eftermiddagsverksamheten betonas ett barncentrerat forhallningssatt.

| eftermiddagsverksamheten handleds barnen smaningom att ta ansvar for:

- sitt eget valbefinnande och sunda levnadsvanor

- andras valbefinnande och de rattigheter och skyldigheter som detta medfor

- kanslor och konsekvenser som det egna beteendet leder till bade for dem sjalva och for andra
- regler och éverenskommelser som ansluter sig till gruppens verksamhet

- en positiv instéllning till omgivningen, naturen och en hallbar livsstil

D& atmosfaren i eftermiddagsverksamheten genomsyras av kollektivt ansvar, fortroende och
omsorg framjas barnens etiska utveckling.

Eftermiddagsverksamhetens mal ar att stodja barnets etiska tillvaxt. Verksamhetens etiska
utgdngspunkt bygger pa vardegrunden och principerna for fostran i den grundlaggande
utbildningen. Malet for den etiska tillvaxten ar att barnet lar sig forstd bade ett individuellt och ett
delat ansvar.

Den vuxna forebilden ar sarskilt viktig vid stodjandet av etisk utveckling och jamlikhet, likasa for
samspelet i gruppen och de etiska fragor som man méter i vardagen.



2.4 Framjandet av delaktighet, jamstalldhet och jamlikhet och att ge social bekraftelse

Mal i eftermiddagsverksamheten ar att framja delaktighet, jamstalldhet och jamlikhet samt att ge
social bekréaftelse. Verksamheten utformas sa att den 6kar barnens delaktighet och upplevelser
av att lyckas. Det &r viktig att man lyssnar pa barnen och erbjuder barnen majlighet att delta i
planeringen och genomférandet av verksamheten.

Uppmarksamhet ska agnas at att barn i behov av stéd och barn med en annan kulturell bakgrund
kan delta i verksamheten. | eftermiddagsverksamheten respekteras barnens egna sprak- och
kulturbakgrund samt levnadssétt och varderingar. Samtidigt ser man till att ingen hamnar i en
samre situation &n de andra pa grund av till exempel etnisk bakgrund, kon, alder, religion eller
handikapp. Genom att stifta bekantskap med olika kulturer blir verksamheten mangsidigare,
forstaelsen okar och férdomarna minskar och samvaron berikas.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten 6kar barnens jamlikhet i samhallet. Malet ar att alla barn
far stod och handledning som motsvarar deras utvecklingsniva och behov.

Barnen ska utifran sin alder fa delta i utformningen av gemensamma regler och éverenskommelser
for verksamheten samt uppleva delaktighet. Delaktighet, jamstalldhet och jamlikhet férebygger
mobbning och utslagning. Malet &r att sa tidigt som mojligt observera faktorer som kan leda till
utslagning och ordna det stéd som barnen behéver.

Eftermiddagsverksamheten ska stodja barnen i att vara delaktiga och tillagna sig varderingar
som stoder jamstalldhet och jamlikhet. Barnen ska ges mojligheter att utveckla relationer och
roller som praglas av respekt och jamlikhet.

2.4 Verksamhetskultur

Varderingarna och de allmanna malen for eftermiddagsverksamheten konkretiseras i
verksamhetskulturen. En verksamhetskultur bestar av varden, attityder, handlingsmonster,
verksamhetsformer och beteenden, bade officiella och inofficiella, vilka delas av de personer som
tillhdr gemenskapen. En gemensam verksamhetskultur skapas i samspel mellan alla som
medverkar i verksamheten. Verksamhetskulturen i eftermiddagsverksamheten har en betydande
inverkan pa barnets trivsel och trygghet. For att garantera ett jamlikt bemotande av alla parter i
gemenskapen uttalas och synliggors verksamhetskulturen i eftermiddagsverksamheten.

Utgangslaget ar en verksamhet for alla barn. Alla som arbetar i eftermiddagsverksamheten bar
ansvar for barnets valmaende i gemenskapen. Gemenskapen i eftermiddagsverksamheten ar trygg
och alla tar garna del av den. Verksamhetskulturen frAmjar en dialog barnen emellan, mellan
barnen och de vuxna samt mellan de vuxna. Det dagliga motet mellan olika parter i verksamheten
karaktariseras av émsesidig respekt och ett vanligt forhallningssatt. Verksamhetskulturen framjar
samarbete, gemensamt ansvarstagande och delaktighet. Ett fungerande samarbete férutsatter att
alla tar sitt ansvar och ar medvetna om sin roll i samarbetet.

Verksamhetskulturen i eftermiddagsverksamheten varnar om den finlandssvenska kulturella och
sprakliga identiteten samt beaktar enskilda barns kulturella bakgrunder.

Dagen ska till sin uppbyggnad och sitt innehall vara saddan att den skapar majligheter till kreativitet,
lek och gladje, men ocksa majligheter till lugn och ro, fordjupa sig och gora saker tillsammans.
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Systematisk sjalvvardering och kontinuerligt utvecklingsarbete &r en naturlig del av vardag i
eftermiddagsverksamheten. Verksamhetskulturen utvecklas malmedvetet utgaende fran det
enskilda barnets och hela barngruppens behov och énskemal i samarbete med barnens
vardnadshavare.

3 Eftermiddagsverksamhetens innehall

En hdgklassig morgon- och eftermiddagsverksamhet ska ur barnens synvinkel utgéra en
harmonisk och méangsidig helhet som starker deras delaktighet och gemenskap. Verksamheten
ska erbjuda socialt samspel som stddjer barnens uppvaxt och utveckling, upplevelser av gladje och
avkoppling, estetiska upplevelser och en mojlighet att utveckla olika fardigheter. Nar innehallet
valjs ska sarskild uppmarksamhet agnas at lek, skapande verksamhet och positiva upplevelser
som utifrdn barnens alder stodjer deras uppvaxt och utveckling. Att réra pa sig och vara ute samt
att koppla av och vila ar viktigt i verksamheten. Aven under tiden fér mellanmalet ingér fostrande
handledning

Det centrala i eftermiddagsverksamheten ar att verksamheten ar ledd, mangsidig och trygg.

Personalens uppgift ar att stddja och uppmuntra barnet i verksamheten samt se till hela
gruppens sociala samverkan och valbefinnande. Personalen kanner till sitt ansvar vid
genomforandet av verksamhetens innehall och deltar aktivt i barnens sysselsattningar. Det
aligger personalen att iaktta verksamhetsmiljons andamalsenlighet.

Verksamheten ska besta av foljande innehallsmassiga helheter:

Innehall Vi forverkligar detta i var verksamhet genom
Etisk utveckling och jamstalldhet

Lek och samspel

Motion och utevistelse

Maltider och vila

Kultur och traditioner

Praktiska fardigheter och pyssel

Visuellt, musikaliskt,
kroppsligt och verbalt uttryck

Mediekunskap

Vardagssysslor, livsmiljé och
hallbar livsstil

Olika teoretiska och praktiska
amnen
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| eftermiddagsverksamheten kan barnen fa majlighet att gora laxor enligt vad vardnadshavaren
och personalen for eftermiddagsverksamheten kommit 6verens om.

4 Barn i behov av stdd i morgon- och eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska stérka barnens helhetsmassiga uppvaxt och
utveckling. Ocksa nar det ar fraga om barn i behov av stod for larande och skolgang enligt lagen
om grundlaggande utbildning 4, &r det morgon- och eftermiddagsverksamhetens allmanna mal och
innehall som ar utgangspunkten for ordnandet och genomférandet av verksamheten. Barnens
alder, utvecklingsskede och individuella behov ska beaktas vid planeringen av arbetssatt och
verksamhetsmiljo.

For barn i behov av stdd i sin utveckling ar det sarskilt viktigt att verksamheten och
tidsanvandningen ar tydligt planerad och att situationerna forutses. Leken har stor betydelse, i
synnerhet for de yngre barnen. En mangsidig verksamhet och funktionella arbetssatt framjar
barnens utveckling. Genom fysisk aktivitet, spel och lekar lar sig barnen ocksa att folja regler och
att beharska sig. Sarskild vikt ska fastas vid barnens samarbetsformaga och vid att framja positivt
samspel.

Barnens psykiska, fysiska och sociala trygghet ska alltid beaktas i verksamheten

4.1 Morgon- och eftermiddagsverksamhet for elever som far stod for larande och
skolgang
Stod for larande och skolgang ordnas for eleven under skoldagen. Morgon- och
eftermiddagsverksamheten kan for sin del stodja barnens valbefinnande, utveckling och skolgang
och erbjuda barnet en trygg miljo.

Elever som fatt beslut om stdd® eller som har en funktionsnedséattning, sjukdom eller begransad
funktionsformaga som paverkar inlarningsformagan®,” kan soka till morgon- och
eftermiddagsverksamhet under hela den grundlaggande utbildningen.

4.2 Samarbete i anslutning til att ordna verksamheten

Da arrangemangen i verksamheten planeras spelar samarbetet mellan vardnadshavare, skolan
och morgon- och eftermiddagsverksamheten en viktig roll. Man kommer éverens med
vardnadshavaren, och eventuellt skolans personal, om hur malen for vaxande och utveckling hos
en elev som far stod for larande och skolgdng ska beaktas i morgon- och
eftermiddagsverksamheten. Uppgifterna om att en elev far stod i skolan ar sekretessbelagda
uppgifter. For att f& 6verlata sekretessbelagda uppgifter om en elev till personalen i morgon- och
eftermiddagsverksamheten kravs ett specificerat tillstand av vardnadshavaren.

4 Lagen om grundlaggande utbildning (1998/268) 20 a § (1090/2024)

5 Lag om grundlaggande utbildning 20 c och 20 i § (1090/2024). | kraft till 1.8.2026 Lag om grundlaggande utbildning
48 b § (2010/648)

6 Lag om grundlaggande utbildning 48 b § (1090/2024)

7 Laropliktslag 2 § (1091/2024)
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Som anordnare av verksamheten ska kommunen se till att personalen i morgon- och
eftermiddagsverksamheten gors fortrogna med de forfattningar som berdr behandling av
personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt skyldigheterna i barnskyddslagen®.

Vid behandling av elevarenden i eftermiddagsverksamheten géller offentlighetslagen samt
bestammelser om tystnadsplikt i lagen om grundlaggande utbildning. | lagen om grundlaggande
utbildning bestams darutdver om sekretess, éverlatande av information och behandling av elevers
arenden.

Elever som fatt beslut om elevspecifikt stod kan enligt kommunens beslut ha ratt till avgiftsfri transport.
For dessa elever och for andra elever som har ratt till transport ska man aven da man ordnar morgon-
och eftermiddagsverksamhet strava till att eleven i frdga har mojlighet att anvanda denna ratt ° . Om
transporten ordnas, ar det viktigt att sorja for sakerheten, ansvarsfordelningen och att alla parter har fatt
tillrackliga anvisningar

Personalen i eftermiddagsverksamheten féljer skolans forfaringssatt for transporter och forflyttningar.

5 Anordnande, planering och utvéardering av verksamheten i kommunen

Kommunen bar helhetsansvaret for anordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamhet inom den
grundlaggande utbildningen i enlighet med férfattningar och féreliggande foreskrift.

5.1 Arrangemang i anslutning till mellanmal

Ett barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet ska fa mellanmal®. Mellanmalen ska planeras
sa att de ar mangsidiga och omvaxlande, féljer nationella naringsrekommendationer och tar hansyn till
specialbehov.

Arrangemangen i anslutning till mellanmal ska géras upp med beaktande av halsoaspekter,
barnets mangsidiga naringsintag, maltidens sociala betydelse, malen for narings- och
umgangesfostran och maltidsstundens rekreativa uppgift. Principer for beaktande av
barnets individuella behov under maltidssituationen ska inga i beskrivningen av
arrangemanget.

Mellanmal anordnas pé féljande satt:

8 Barnskyddslag 25 §(417/2007)
9 Lag om grundlaggande utbildning 48 b § 3 mom. (1136/2003)
10 Lag om grundlaggande utbildning 48 d § (1136/2003)
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5.2 Framjande av valbefinnandet och sakerhet

Barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet har ratt till en trygg verksamhetsmiljot?.
Personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten far inte roja sekretessbelagda uppgifter om barnen
eller deras vardnadshavare eller 6verlata sekretessbelagda dokument till utomstaende.

| all eftermiddagsverksamhet beaktas barnets ratt till en sund och trygg uppvaxtmiljé. Barnens och
personalens fysiska, psykiska och sociala halsa, valbefinnande och sékerhet beaktas da
verksamheten planeras och forverkligas.

Ramarna for uppféljning, utvardering och évervakning av riskfaktorer definieras dels i nationella
och kommunala sakerhetsanvisningar (t.ex. arbetsskyddslagen och brandmyndigheternas
sakerhetsnormer), dels pa enhetsniva t.ex. i form av ordningsregler. Risker for halsa och
valbefinnande samt sékerhet forebyggs. Eventuella riskfaktorer f6ljs upp, utvarderas och
overvakas. Eventuella riskfaktorer for halsa och sékerhet dokumenteras och brister atgardas
omedelbart. Beredskap att fungera vid situationer som kan utgora risk for hélsa och sakerhet i
eftermiddagsverksamhet galler all personal som befinner sig dar. Varje eftis ska ha en giltig
sakerhets- och raddningsplan. Om verksamheten anordnas i skolans lokaler kan
eftermiddagsverksamheten anvanda lampade delar av skolans sékerhetsplan.

Da oro gallande ett barns halsa, valbefinnande och sakerhet vacks, diskuteras arendet i forsta
hand med barnets vardnadshavare. | situationer dar barnets vaxande och utveckling kan aventyras
pa grund av omstandigheter i uppvéaxtmiljon, t.ex. familjevald, samarbetar personalen med
barnskyddsmyndigheter eller polisen for att barnet kan fa det stod hen behdver. | sadana
situationer ar den trygga vardagen i eftermiddagsverksamheten en betydelsefull stodatgard
personalen kan erbjuda. Skyldigheten att géra barnskyddsanmalan i enlighet barnskyddslagen
galler hela personalen i eftermiddagsverksamheten.

Att forebygga och ingripa i mobbning, vald, trakasseri och diskriminering hor till alla som arbetar i
skolan, aven till personalen i eftermiddagsverksamheten. Skolan har en plan fér forebyggande av
mobbning, vald, trakasseri och diskriminering. Personalen i eftermiddagsverksamheten kan
bekanta sig med skolans plan och ska &ven beskriva hur mobbningsférebyggande arbete
genomfors och vilka forfaringssatt eftermiddagsverksamheten har vid eventuella mobbningsfall.

11 Lag om grundlaggande utbildning 48 d § (1136/2003)
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Vi forebygger mobbning pa foljande satt:

Vi ingriper i mobbningsfall pa foljande séatt:
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5.3 Principer géllande transporter samt forflyttning mellan skola och
eftermiddagsverksamhet

Att framja sdkerhet i eftermiddagsverksamhet omfattar dven sakerhetsfaktorer som ansluter sig till
eventuella skoltransporter. Personalen i eftermiddagsverksamheten foljer skolans forfaringssétt for
transporter och forflyttningar. Om eftermiddagsverksamheten inte anordnas i skolans fastighet ska
arrangotren definiera en séaker plats déar barnen kan avhdmtas. Denna plats meddelas till
vardnadshavarna och eventuella taxibolag.

Om nagot av barnen blivit beviljad abonnerad skolskjuts meddelar skolan taxibolagets
kontaktuppagifter till eftermiddagsverksamheten. Personalen i eftermiddagsverksamheten utser en
ansvarsperson(er) att dvervaka ankomst och avfard.

Arrangoren ska aven definiera principer for forflyttning mellan skola och eftermiddagsverksamhet.

Uppgiftsbeskrivning for personer som évervakar de abonnerade skjutsarnas ankomster
och avfarder:

Forfaringssatt vid problemsituationer (t.ex. da skolskjutsen ar forsenad vid avhamtande
fran eftermiddagsverksamheten

Principer for forflyttning mellan skolan och eftermiddagsverksamhet:
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5.4 Planering och utvardering av verksamheten

En kommun som ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet ska godkanna en verksamhetsplan for
morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i lagen om grundlaggande utbildning!?. Planen ska
utarbetas utgaende fran grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande
utbildningen och de lokala férhallandena. Syftet med verksamhetsplanen ar att stodja ordnandet och
utvecklingen av morgon- och eftermiddagsverksamheten pa lokal niva, samt att verksamheten blir mera
systematisk och langsiktig.

Kommunen ska ocksa utvardera den morgon- och eftermiddagsverksamhet som ges eller kdps och delta
i extern utvardering av verksamheten. De centrala resultaten av utvarderingarna ska publiceras.®

Utvardering ar en forutsattning for utveckling. Vid planering av utvérdering ska arrangoren av
eftermiddagsverksamheten beakta barnens och deras vardnadshavares mojligheter att paverka
utvecklingen av eftermiddagsverksamheten. Eftermiddagsverksamheten utvarderas ocksa i
enlighet med Svenska bildningstjansters utvarderingsplan och resultaten rapporteras i
resultatenhetens utvarderingsrapport arligen. Arrangoren av eftermiddagsverksamheten ska delta i
externa utvarderingar som riktas till dem.

Vi har foljande forfaringsatt for att planera verksamheten:

Vi anvander féljande metoder for sjalvvardering, utvardering och utveckling av
verksamheten:

12 Lag om grundlaggande utbildning 48 b § 4 mom. (1136/2003)
13 Lag om grundlaggande utbildning 48 ¢ § (1136/2003) 26 Kommunallag 50 § 1 mom. (1068/2008) och 2 mom.
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