Perusopetuksen iltapaivatoiminnan jarjestamisperiaatteet 1.8.2025 alkaen

1 Perusopetuksen iltapaivatoiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen periaatteet

Espoon kaupunki jarjestdd perusopetuslain mukaista iltapaivatoimintaa seuraavien periaatteiden
mukaisesti:

1.1 Perusopetuksen iltapaivatoimintaa jarjestetaan paikkaa hakeneille 1. ja 2. vuosiluokan
oppilaille seka-3-—9-—vuesiluckan-oppitaille; joilla-en-erityisentuenpadtds seka muiden
vuosiluokkien osalta 20 c ja 20 i 8:ssé tarkoitetuille oppilaille, siind laajuudessa, joka
talousarvion puitteissa on mahdollista.

1.2 Mikali yksikossa jarjestetaan vammaispalvelu- tai kehitysvammalain mukaista hoitoa, nama
periaatteet eivat koske vammaispalvelulain tai kehitysvammalain mukaista oikeutta osallistua
aamu- ja/tai iltapaivahoitoon.

1.3 Lapset valitaan iltapaivatoimintaan seuraavien lapsivalintakriteerien mukaisessa
etusijajarjestyksessa:

a) ensimmaisen vuosiluokan oppilaat, joilla on erityisen tuen paatos

b) muut ensimmaisen vuosiluokan oppilaat

¢) toisen vuosiluokan oppilaat, joilla on erityisen tuen paatos

d) muut toisen vuosiluokan oppilaat

e) kolmannen vuosiluokan tai sitd vanhemmat oppilaat, joilla on erityisen tuen paatos,
nuorimmasta ikaluokasta alkaen

Mikali valintaprosessissa tulee tilanne, etta kaikkia samaan ryhmaan (ryhmaét a-e) kuuluvia
hakijoita ei voida valita, suoritetaan valinta heidan valillaan arvonnalla. Ryhman €} e) sisalla
etusijajarjestys perustuu oppilaiden vuosiluokkaan, jolloin alemman vuosiluokan oppilaat ovat
etusijalla, ja saman vuosiluokan oppilaiden osalta tarvittaessa suoritetaan arvonta.

1.4 lltapaivatoiminnan lapsivalinnat tehdaan kaupungin ao. tulosyksikoissa lautakuntien
hyvaksymien lapsivalintakriteereiden pohjalta. Lapsivalintapaatoksiin liitetd&n kuntalain mukainen
oikaisuvaatimusohje.

1.5 lltapaivatoiminta jarjestetdan paasaantoisesti oppilaan koulussa. Mahdolliset poikkeustilanteet
ratkaistaan tapauskohtaisesti (esim. koulun peruskorjaus). Sairaalakoulun oppilaiden tilanne
katsotaan tapauskohtaisesti.

1.6 Koululla toimii paasaantoisesti yksi palveluntuottaja. Poikkeustilanteissa koululla voi toimia
kaksi palveluntuottajaa.

1.7 lltapaivatoimintaa jarjestetaén paasaantoisesti koulujen tiloissa. Jos toimintaa
poikkeuksellisesti toteutetaan koulutilojen ulkopuolella, kaupunki ei maksa palveluntuottajalle
korvausta tilojen kaytosta, mikali tiloja ei ole edellytetty palveluntuottajalta avustusta koskevassa
hakukuulutuksessa tai iltapaivatoiminnan tuottamista koskevassa tarjouspyynngssa.

1.8 lltapaivatoiminnan varsinainen hakuaika on kerran lukuvuodessa, kevétlukukauden aikana.
lltapaivatoimintaan haetaan etukateen ilmoitettujen menettelytapojen ja-hakdajanr mukaisesti.



1.9 Hakuajan jalkeen saapuneet hakemukset kasitellaan lukuvuoden aikana kuukausittain erikseen
ilmoitetun aikataulun mukaisesti. Hakuajan jalkeen on mahdollista saada iltapaivatoimintapaikka,
mikali yksikdssa on tilaa. Lapset valitaan kohdan 1.3 lapsivalintakriteerien mukaisessa
jarjestyksessa.

1.10 Kun hakemukseen on tehty paatds, hakemus ei ole enaa voimassa. Huoltajalla on
mahdollisuus tehda uusi hakemus, johon tehdaan paatds kohdassa 1.8 mainitun aikataulun
mukaan. Uuden hakemuksen voi tehda mygs silloin, kun oppilaan koulu vaihtuu tai oppilaan
olosuhteissa tapahtuu muu muutos, jolla on vaikutusta iltapaivatoimintapaikkaan.

1.11 Huoltajan tulee iltapaivatoimintapaikkaa lapselle hakiessaan ilmoittaa, hakeeko hén
lapselleen paikkaa osa- vai kokoaikaiseen iltapaivatoimintaan.

1.12 litapaivatoimintapaikka osoitetaan koko lukuvuodeksi haetun toiminta-ajan (osa-/
kokoaikainen) mukaisesti.

1.13 lltapaivatoiminta alkaa koulupaivan paattyessa, kuitenkin aikaisintaan klo 12 ja paattyy osa-
aikaisessa iltapaivatoiminnassa klo 15 ja kokoaikaisessa iltapaivatoiminnassa klo 17.
litapdivatoiminnasta voi [ahted myos aikaisemmin. Asiakasmaksu maaraytyy haetun toiminta-ajan
mukaisesti.

1.14 lltapaivatoimintaa ei jarjesteté koulujen lauantaitydpaiving, esimerkiksi lukuvuoden
paattgjaispaivana.

1.15 Kaupunki perii kaupunginhallituksen paattaman lltapaivatoiminnan asiakasmaksun. Kaupunki
ei tilita asiakasmaksuja palveluntuottajalle. Kaupunki huolehtii asiakasmaksuhuojennuksista seka
maksamattomien asiakasmaksujen perinnasta. Asiakasmaksu peritdan samansuuruisena
elokuusta toukokuuhun lukuun ottamatta asiakasmaksuhuojennuksista tehtyja paatoksia.
Kesédkuulta asiakasmaksua ei perita. lltapaivatoiminnasta ei perita asiakasmaksujen liséksi muita
maksuja.

1.16 Mikali iltapaivatoimintaa annetaan enintdan 10 paivana kuukaudessa, peritdén vain puolet
maksusta. Maksusta peritddn vain puolet myds silloin, kun lapsi ei sairautensa tai siihen
rinnastettavan syyn vuoksi voi kalenterikuukauden aikana osallistua aamu—ja iltapaivatoimintaan
yli 10 paivana. Jos sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei
perita. Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuhra peritdan
puolet kuukausimaksusta.

1.17 Kaupungin ao. viranhaltija voi myontaa huoltajalle asiakasmaksuhuojennuksen
kaupunginhallituksen paattamien perusopetuksen lltapaivatoiminnan asiakasmaksun perimatta
jattdmisen tai alentamisen periaatteiden mukaisesti.

1.18 Asiakasmaksuun siséltyy valipala. Palveluntuottaja voi paattaa, tilaako valipalan kaupungin
ilmoittamalta toimijalta, jolloin kaupunki maksaa vélipalan. Vaihtoehtoisesti palveluntuottaja voi
hankkia vélipalan muulla tavoin. Tama vaikuttaa maksettavan avustuksen ja korvauksen maaraan.
Mikali palveluntuottaja hankkii valipalan muualta kuin kaupungin ilmoittamalta toimijalta,
palveluntuottajan tulee toimittaa kaupungille selvitys, miten valipalan kuljetuksesta, sailytyksesta,
riittdvyydesta ja terveellisyydestd ym. vastataan ja huolehditaan.

1.19 Mikéli lapsi ei tarvitse iltapéaivatoimintapaikkaa, huoltajan tulee perua se kahden viikon
kuluessa paatoksen tiedoksisaannista (peruutusaika). Paikkaa ei voi perua sen jalkeen, kun lapsi
on aloittanut iltapaivatoiminnassa.



1.20 Huoltaja voi irtisanoa iltapaivatoimintapaikan peruutusajan jalkeen. Tallgin irtisanominen tulee
voimaan ja asiakasmaksun maksuvelvollisuus paattyy seuraavan tdyden kalenterikuukauden
paatyttya (irtisanomisaika). Irtisanominen tulee tehda Wilma-verkkopalvelun kautta tai muutoin
kirjallisesti.

1.21 Huoltaja voi kirjallisella ilmoituksellaan muuttaa lapsen toiminta-aikaa irtisanomisajan
mukaisesti. Talldin toiminta-ajan muutos tulee voimaan ilmoittamispaivaa seuraavan tayden
kalenterikuukauden paatyttya.

1.22 IItapalvat0|m|nta on ryhmamuotmsta toimintaa, Jota Jarjestetaan paasaantmsestl 15 lapsen
ryhmissa. Oppi

kaheleky—lapseksn— Oppllaat joita perusopetuksen opetusryhmassa saa yhden opettajan
opettamassa ryhmésséa olla enintéén viisi, ja jotka saavat oppilaskohtaisena tukitoimena
erityisopettajan tai erityisluokanopettajan opetusta pienryhmassa tai erityisluokassa,
lasketaan kahdeksi lapseksi. Korkeintaan kolme lasta voidaan sijoittaa ryhméaan ylipaikoille ilman
palveluntuottajalle maksettavaa erillistd korvausta.

1.23 lltapaivatoiminnan ryhmat muodostetaan kaupungin ao. tulosyksikéissé huomioiden
talousarviossa iltapdivatoimintaan varattu maararaha seka palvelutarve. Alustava ryhmien méaara
ilmoitetaan vuosittain palveluntuottajille toukokuussa. Taman jalkeen ryhmia perustetaan
tarvittaessa talousarvion puitteissa.

1.24 lltapaivatoiminta toteutetaan palveluntuottajan henkilokunnalla. Palveluntuottaja vastaa
toteuttamansa lltapaivatoiminnan henkildston rekrytoinnista ja henkiléstokustannuksista.

1.25 llitapaivatoiminnan henkiloston kelpoisuus maaraytyy opetustoimen henkildston
kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen mukaisesti. Jokaisessa ryhmassa tulee olla vahintaan
yksi ammattitaitoinen ohjaaja. Jokaisessa iltapaivatoimintayksikdssa palveluntuottajalla tulee olla
yksi nimetty vastuuohjaaja.

1.26 Kohdassa 1.22 mainittujen ylipaikkojen kayttdminen ei velvoita patveluntucttajaa
palkkaamaan lisdhenkilékuntaa. Ohjaajien riittavyydesta tulee huolehtia myds valipalan esille
laittamisen ja jakelun aikana.

1.27 Kun iltapaivan kuluessa lapsia lahtee iltapaivatoiminnasta pois, voi ohjaajien maaraa
vahent&d, kunhan ohjaajia on vahintaan yksi jokaista laskennallista ryhm&a kohti. Erityisentuen
oppilas{pl-oppimisen-erityisvaikeusHasketaan-kahdeksiHapseksi-Oppilaat, joita
perusopetuksen opetusryhmassa saa yhden opettajan opettamassa ryhmassa olla enintdén
viisi, ja jotka saavat oppilaskohtaisena tukitoimena erityisopettajan tai
erityisluokanopettajan opetusta pienryhmassa tai erityisluokassa, lasketaan kahdeksi
lapseksi.

1.28 Lasten kanssa henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa tydskentelevien palveluntuottajien
tulee esittaa kaupungin edustajalle lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta
annetun lain 5 a 8:n edellyttdma rikosrekisteriote. Palveluntuottaja tarkastaa oman henkil6stonsa
rikosrekisteriotteet.

2 Perusopetuksen lltapaivatoiminnan jarjestamismuodot ja jarjestamisen edellytykset

Espoon kaupunki jarjestdd perusopetuksen iltapaivatoimintaa omana toimintana, ostopalveluna
seka antamalla avustusta.



Kaupunki edellyttad, ettd kaupungin ulkopuolinen litapéivatoiminnan palveluntuottaja tayttaa
seuraavat vaatimukset:

2.1 Palveluntuottaja on juridinen oikeushenkil6 tai toiminimella toimiva elinkeinonharjoittaja.

2.2 Palveluntuottaja noudattaa voimassa olevia sdadoksia, maarayksia ja ohjeita seka
tybnantajavelvoitteita.

2.3 Palveluntuottajalla on riittavat taloudelliset, hallinnolliset ja tekniset valmiudet seka edellytykset
harjoittaa iltapaivatoimintaa.

2.4 Palveluntuottaja toimii yhteistydsséa kaupungin ja koulun seka asiakasperheiden kanssa.

2.5 Palveluntuottajalla on koulutukselliset valmiudet, ammatilliset vahvuudet ja/tai aikaisempi
kokemus perusopetuksen iltapaivatoiminnassa.

2.6 Palveluntuottajalla on valmiudet perehdyttaa, ohjata ja kouluttaa henkiléstéaan.
Palveluntuottajalla on kyky hyédyntaa henkiloston erityisosaamista toiminnan toteuttamiseksi.

2.7 Palveluntuottajalla on valmiudet tukea tarvitsevien lasten iltapaivatoiminnan toteuttamiseen.

2.8 Palveluntuottajan toiminnan sisalt6 ja toimintatavat soveltuvat koulun toimintakulttuuriin ja
oppimis- ja toimintaympéaristoon seka mahdollisiin koulun erityispiirteisiin.

3 Periaatteet kaupungin omalle toiminnalle

3.1 lltapaivéatoimintaa voidaan toteuttaa kaupungin omana toimintana esimerkiksi seuraavissa
tilanteissa:

- lltapéivatoimintayksikon koko on pieni

- Taloudellinen ja toiminnallinen tarkoituksenmukaisuus

- Pedagogiset syyt

- Erityisentuen Tukea saavien oppilaiden lltapaivatoiminnan jarjestaminen vaatii sita
- Palveluntuottajan kanssa tehty sopimus paattyy

- Yksikkdon ei hae yhtaan soveltuvaa lltapaivatoiminnan palveluntuottajaa.

4 Periaatteet ostopalveluna jarjestettavélle toiminnalle (Hankintaperiaatteet)

4.1 Ostopalveluilla hankittavissa palveluissa noudatetaan hankintalakia ja kaupungin
hankintaohjetta seka hankintaohjetta tarkentavia menettelytapaohijeita.

4.2 lltapaivatoimintaa voidaan toteuttaa ostopalveluna kilpailuttamalla, mikali se on taloudellisesti
ja toiminnallisesti tarkoituksenmukaista. Kilpailutuksessa tulee esimerkiksi eri suuruisin korein
varmistaa, ettd mahdollisimman monella palveluntuottajalla on mahdollisuus tuottaa palvelua.

4.3 Kilpailutuksessa edellytetaan, etta palveluntarjoaja tayttaa palvelun laadulle asetetut
vahimmaisvaatimukset sek& palveluntuottajan soveltuvuutta koskevat vaatimukset paastakseen



varsinaiseen tarjousten vertailuun. Em. siséltavat lainsdddannon vaatimukset seka muut laadun
vahimmaistasolle asetetut vaatimukset, joihin palveluntuottajan on sitouduttava.

4.4 Kilpailutuksessa valintaperusteena on kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous.
Kokonaistaloudellisesti edullisin on tarjous, joka on hinta-laatusuhteeltaan paras. Laadun osalta
voidaan huomioida esim. hankintasopimuksen toteutukseen osoitetun henkildstén patevyys ja
kokemus sekéa henkildston organisointi. Kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste ja hinta-
laatusuhteen mukaisten vertailuperusteiden suhteellinen painotus ilmoitetaan
hankintailmoituksessa, tarjouspyynnossa tai neuvottelukutsussa.

5 Periaatteet avustetulle toiminnalle (Avustusperiaatteet)

5.1 Avustettu toiminta on mahdollinen, jos koululle ei saada kilpailutuksen kautta palveluntuottajaa
tai iltapaivatoimintaa ei jarjestetd omana toimintana.

5.2 Avustettu toiminta on mahdollinen myés niissa tilanteissa, joissa opetuksen jarjestéja on
perusopetuslain 7 §:ssa tarkoitettu rekisterodity yhteiso tai saatio.

5.3 Hakukaytannot avustusta saavaksi palveluntuottajaksi
5.3.1 Avustusta saavaksi palveluntuottajaksi hakemisesta laaditaan erillinen kuulutus.

5.3.2 Kuulutuksessa ilmoitetun méaéraajan jalkeen saapuneet hakemukset jatetdaan tutkimatta. Jos
hakija ei taydennyspyynnésta huolimatta toimita alla vaadittuja asiakirjoja, hakemus jatetaén
tutkimatta.

5.3.3 Hakemuksen kasittelya varten palveluntuottajan tulee toimittaa hakemuksen liitteena
seuraavat asiakirjat:

- Toimintasuunnitelma tulevalle lukuvuodelle
- Talousarvio kuluvalle tilikaudelle, jos palveluntuottajalla on ollut aikaisempaa toimintaa
- Talousarvio seuraavalle tilikaudelle

- Tilintarkastuskertomus ja tilinpaatostiedot seka toimintakertomus, jos palveluntuottajalla on ollut
aikaisempaa toimintaa

- Yhdistys- tai kaupparekisteriote
- Yhtigjarjestys tai saation/yhdistyksen sdannot

5.3.4 Sopimukset avustusten saajien kanssa tehdaan paasaantoisesti toistaiseksi siten, etté
sopimuksessa on 6 kk irtisanomisaika. Perustellusta syystéa, kuten koulun toiminnassa
tapahtuvasta muutoksesta, irtisanomisaika voi olla myo6s lyhyempi tai sopimus voidaan tehda
maaraajaksi. Lisaksi sopimus siséltaa purkamisehdot.

5.4 Avustuksen myontamisen edellytykset

5.4.1 Palveluntuottaja on tehnyt asianmukaisen hakemuksen avustusta saavaksi
palveluntuottajaksi kaupungin hakukuulutuksessa ilmoittamaan méaéaraaikaan mennessa.

5.4.2 Kaupunki on valinnut palveluntuottajan perusopetuksen lltapaivatoiminnan avustusta
saavaksi palveluntuottajaksi.



5.4.3 Palveluntuottaja toimittaa vuosittain kaupungin pyytamat toiminnan toteuttamiseen ja
avustuksen kaytdn seurantaan liittyvat asiakirjat. Liséksi palveluntuottaja antaa vuosittain
hyvaksyttavan selvityksen edellisen lukuvuoden avustuksen kaytosta.

5.4.4 Ryhmassa on vahintaan yksi kohdassa 1.25 mainittu ohjaaja.
5.5 Lisdavustus lltapaivatoiminnan jarjestamiseen

Ostopalveluyksikdille maksetaan korvaus lltapaivatoiminnan toteuttamista koskevan
hankintasopimuksen mukaisesti ja avustusta saavalle palveluntuottajalle maksetaan avustus
kohdassa 5.4 mainituin perustein. Avustusta saavat palveluntuottajat voivat erillisesta
hakemuksesta hakea harkinnanvaraista lisdavustusta mahdollisesti tarvittavan avustajapalvelun
jarjestamiseen oppilaskohtaisissa erityistilanteissa.

5.6 Avustusmaarat ja palautusehdot
5.6.1 Palveluntuottajalle mydnnetddn avustuksena 18850 euroa/ryhméa/lukuvuosi.

Mikali palveluntuottaja on ilmoittanut ja esittanyt selvitykset valipalan hankkimisesta muualta,
avustukseen lisataan 5100 euroa/ryhmé/lukuvuosi. Mikali ryhmien lukumaara muuttuu lukuvuoden
aikana, avustusta on mahdollista myontda vain niiltd kuukausilta, jolloin ryhma on ollut
toiminnassa.

5.6.2 lltapaivatoiminnan avustukset maksetaan palveluntuottajille kaksi kertaa vuodessa:
elokuussa ja tammikuussa.

- Elokuussa maksetaan syyslukukauden osuus ryhméakohtaisesta avustuksesta
- Tammikuussa maksetaan kevatlukukauden osuus ryhméakohtaisista avustuksista

Mikali ryhmien lukumaéra on maksun jalkeen muuttunut, palveluntuottaja on velvollinen
palauttamaan liikaa maksetun avustuksen.

5.6.3 Kaupungilla on oikeus tarkastaa avustusta saavan palveluntuottajan toimintaa ja taloutta silta
osin kuin avustuksen kayton valvonta sita edellyttdd. Palveluntuottajalla on velvollisuus antaa
riittdva selvitys avustuksen kaytosta yksikkokohtaisesti seka tilinpaatdstiedot, joihin selvitys
perustuu. Kayttamatta jaanyt tai muuhun kuin iltapaivatoimintaan kaytetty avustus peritaan
takaisin.

5.6.4 Mikali palveluntuottaja rikkoo sopimusta, lautakunnassa hyvéaksyttyja perusopetuksen
iltapaivatoiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen tai avustamisen periaatteita tai toimii
Opetushallituksen vahvistamien perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden tai
Espoon kaupungin iltapaivatoimintaa koskevien péattsten vastaisesti, palveluntuottaja voidaan
velvoittaa palauttamaan saamansa avustus kokonaan tai osittain. Edella mainituilla perusteilla
sopimus voidaan myos irtisanoa.

5.6.5 Avustus voidaan peria takaisin mygs, jos palveluntuottaja on antanut virheellista tietoa,
avustus on maksettu virheellisin perustein tai jos avustusta koskeva paatds muutoksenhaun vuoksi
muuttuu tai kumoutuu



