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1 lltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtokohdat

lltapaivatoiminnan tavoite on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seké lapsen tunne-elaméan
kehitysta ja eettistd kasvua. Toiminnan tulee liséksi edistaé lasten hyvinvointia ja tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta.

lltapaivatoiminnan tehtéavané on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen
seuraavista nakokulmista:

- Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

- Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

- Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen

- Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

lltapaivatoiminnan tarkoituksena on vahentaa lasten yksinaista aikaa ilman turvallisen
aikuisen lasnéaoloa ja ohjausta seka tarjota lapselle kasvua ja oppimista edistavaa
monipuolista ja tarkoituksenmukaista toimintaa. Lapsen koulupaiva ja iltapaivatoiminta
muodostavat lapsen kannalta mielekk&an kokonaisuuden. Perusopetuksen
iltapaivatoiminnan on oltava poliittisesti sitoutumatonta ja tunnustuksetonta. Toiminnan
suunnittelussa huomioidaan seka yksilélliset etta yhteisolliset naktkohdat.

Kaupungin asianomaisten toimielinten paatdsten mukaisesti Espoon kaupunki koordinoi
perusopetuksen iltapaivatoimintaa. lltapaivatoimintaa jarjestetaan kaupungin omana
toimintana, ostopalvelutoimintana ja avustettavana toimintana. lltapaivatoiminnan
jarjestgjana kaupunki vastaa huoltajille suunnatusta iltapéivatoimintaa koskevasta yleisesta
tiedotuksesta ja iltapaivatoiminnan lapsivalinnoista. lltapaivatoimintaa toteuttava koulu tai
yksityinen palveluntuottaja vastaa iltapaivatoiminnan arjen tiedottamisesta ja
yhteydenpidosta vanhempiin seka yhteistyosta kotien kanssa. Tarkemmat periaatteet
iltapaivatoiminnan toteuttamiseksi maaritellaan toimintasuunnitelman liitteissa.

Toimintasuunnitelma koostuu yleisesta osuudesta ja tekstikehyksella erotetusta
yksikkdkohtaisesta osuudesta. Jokainen perusopetuksen iltapaivatoimintaa toteuttava
yksikkd tayttdd omaa yksikk6aan koskevat keskeiset tiedot toimintasuunnitelmassa sille
erikseen varattuun kohtaan.

Toiminnan toteuttaja:

Koulu ja osoite, jossa toiminta toteutetaan:
Vastuuhenkilén nimi:
Toimintasuunnitelman laatija:

Paivamaara:

1.1 lltapdaivatoiminnan arvopohja

lltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet, tasa-arvo,
demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden sailyttAminen seké
monikulttuurisuuden hyvaksyminen.
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lltapaivatoiminta on ryhmamuotoista toimintaa. Ryhma& ohjaavat arvot ja saannot
muovaavat osaltaan lasten sosiaalista kasvua.

Espoon iltapaivatoiminnassa

- lapsi oppii ottamaan toiset huomioon, osoittamaan myo6téatuntoa ja olemaan
karsivallinen

- lapsen kasitys itsesta vahvistuu ja han oppii terveen elamantavan perusteita

- lapsi ottaa vastuuta tekemisistaan, osoittaa kunnioitusta ymparistdaan ja muita
ihmisia kohtaan

- lapsi oppii hyvia tapoja ja toimii nilden mukaisesti.

1.2 lltapaivatoiminnan tavoitteet
lltapaivatoiminta

- tarjoaa mahdollisuuden osallistua ohjattuun ja monipuoliseen toimintaan

- tarjoaa mahdollisuuden rauhoittumiseen

- tarjoaa lapselle hyvaksytyksi tulemisen, osallisuuden ja tasa-arvon kokemuksia
- tukee lapsen eettista kasvua keskustelun ja vuorovaikutuksen keinain.

Hyvinvoinnin, tunne-elamén ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Yksi iltapaivatoiminnan tavoitteista on tukea lapsen hyvinvointia, tunne-elaméaa ja sosiaalista
kehitysta. Henkilékunnan lasnaololla ja myonteiselld asenteella on suuri merkitys. Jokaisen
lapsen tulee tuntea itsensé arvostetuksi ja hyvaksytyksi. Lasten tulee tuntea, etta kaveripiiri
hyvaksyy heidat ja ettd he kuuluvat ryhmaan. Yhdessa toisten kanssa lapset oppivat
sosiaalisessa kanssakaymisessa tarvittavia valmiuksia. Lapsia ohjataan tunnistamaan ja
séatelemaan erilaisia tunteita. Toimintaa kehitetddn yhdessa lasten kanssa.
lltapaivatoiminnassa luodaan yhteiset pelisdannot, milla korostetaan myags sita, etta
kasvatus rakentuu vastuulle ja luottamukselle.

Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia painotetaan. llitapaivatoiminta tukee lasten
harrastuneisuutta ja antaa lapsille mahdollisuuksia tutustua erilaisiin vapaa-ajan
aktiviteetteihin. lltapaivatoiminnassa on rauhallinen ja turvallinen ympaéristo ja ilmapiiri.
lltapaivatoiminnassa lapsella on mahdollisuus rauhoittumiseen, ulkona liikkumiseen ja
erilaisiin liikunnallisiin aktiviteetteihin osallistumiseen. Maistuva valipala ja viihtyisd ymparisto
lisddvat hyvinvointia.

Koulun ja iltapaivatoiminnan yhteiset suuntaviivat sekd ryhman yhteinen toiminta tukevat ja
vahvistavat lapsen hyvinvointia, tunne-elamaa ja sosiaalista kehitysta.

Eettisen kehityksen tukeminen

lltapaivatoiminnan tavoite on tukea lapsen eettista kasvua. Toiminnan lahtdkohta on
perusopetuksen arvopohjassa ja periaatteissa. Eettisen kasvun tavoite on, etté lapsi oppii
ymmartamaan seka yksilon vastuuta etta jaettua vastuuta.

lltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan véhitellen ottamaan vastuuta:
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- omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elamantavoista

- toisten hyvinvoinnista ja niista oikeuksista ja velvollisuuksista, joita tama vastuu tuo
mukanaan

- tunteista ja seurauksista, joihin oma kaytos johtaa seka omalla ettd muiden kohdalla

- saanndista ja sopimuksista, jotka liittyvat ryhman toimintaan

- myoOnteisesta suhtautumisesta ymparistéon, luontoon ja kestavaan elamantapaan.

Lasten eettista kasvua edistaa se, etta iltapaivatoiminnan ilmapiiria leimaa kollektiivinen
vastuu, luottamus ja huolenpito. Aikuisen esimerkki on erityisen tarkea tuettaessa lasten
eettista kasvua ja yhdenvertaisuutta. Esimerkki on téarked myds ryhmén yhteistoiminnan
kannalta ja niiden eettisten kysymysten kannalta, joita lapsi kohtaa arjessaan.

Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen ja sosiaalisen
tuen antaminen

litapaivatoiminnan tavoite on edistdé osallisuutta, yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa seka
tukea lasta sosiaalisesti. Toiminta suunnitellaan siten, etté se lisda lapsen osallisuutta ja
onnistumisen kokemuksia. Henkilokunta kuuntelee lapsia ja antaa lapsille mahdollisuuden
osallistua toiminnan suunnitteluun ja toteutukseen.

Toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa on huomioitava, etta tuen tarpeessa olevat
seka eri kulttuurisen taustan omaavat lapset pystyvat osallistumaan toimintaan.
litapaivatoiminnassa kunnioitetaan lapsen omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seka elintapoja ja
arvoja. Samalla pidetaan huoli siita, ettei kukaan joudu toista huonompaan asemaan
esimerkiksi etnisen taustan, sukupuolen, i&n, uskonnon tai vamman takia. Eri kulttuureihin
tutustuminen tekee toiminnasta monipuolisempaa, lisdd ymmarrysta ja rikastuttaa
yhdessdaoloa.

lltapéaivatoiminta lisda lasten yhdenvertaisuutta yhteiskunnassa. Tavoite on, etta kaikki lapset
saavat kehitystasoaan ja tarpeitaan vastaavaa tukea ja ohjausta. Toimintaa suunniteltaessa
ja toteutettaessa tulee huomioida erot poikien ja tyttdjen kehityksessa seka heidan erilaiset
tarpeensa.

Lapset osallistuvat ikdtasonsa mukaisesti yhteisten s&éntdjen ja toimintaan liittyvien
sopimusten luomiseen ja heidan tulee saada kokea osallisuutta. Osallisuus, yhdenvertaisuus
ja tasa-arvo ehkaisevat kiusaamista ja syrjintdd. Tavoite on havaita mahdollisimman
varhaisessa vaiheessa tekijoitd, jotka voivat johtaa syrjaytymiseen ja jarjestaa lapselle
hanen tarvitsemaansa tukea. TAman takaamiseksi tarvitaan moniammatillista yhteisty6ta
iltapaivatoiminnan ja kodin sek& muiden tarpeellisten tahojen valilla.

1.3 Toimintakulttuuri

lltapaivatoiminnan arvot ja yleiset tavoitteet konkretisoituvat toimintakulttuurissa.
Toimintakulttuuri muodostuu yhteison jasenten virallisista ja epavirallisista arvoista,
asenteista, toimintatavoista, toimintamuodoista ja kayttaytymisesta. Yhteinen
toimintakulttuuri luodaan vuorovaikutuksessa kaikkien yhteisdssa toimivien kesken.
litapaivatoiminnan toimintakulttuurilla on merkittdva vaikutus lapsen viihtymiseen ja
turvallisuuden tunteeseen. lltapaivatoiminnan toimintakulttuurista kerrotaan, ja se tehdaan
nakyvaksi, jotta voitaisiin taata kaikkien osapuolten tasavertainen kohtelu.
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Lahtokohtana on sellainen toiminta, joka on tarkoitettu kaikille toimintaan osallistuville
lapsille. Kaikki iltapaivatoiminnassa tydskentelevat ovat vastuussa lasten hyvinvoinnista
yhteisdssa. lltapaivatoiminnan yhteisd on turvallinen ja kaikki osallistuvat toimintaan
mielelld&n. Toimintakulttuuri edistdé lasten keskindistd, lasten ja aikuisten valista seka
aikuisten keskinaistéa dialogia. Osapuolten paivittaistéd kohtaamista savyttaa
molemminpuolinen kunnioitus ja ystavallisyys. Toimintakulttuuri edistaa yhteistyota,
yhteisvastuuta ja osallisuutta. Toimiva yhteisty0 edellyttaa, etta kaikki kantavat vastuuta ja
ovat tietoisia omasta roolistaan.

Paiva on rakenteeltaan ja sisalldltaan sellainen, ettéd se luo mahdollisuudet luovuuteen,
leikkiin ja iloon, mutta my6s rauhoittumiseen, oppimiseen ja yhdessa tekemiseen.

Systemaattinen itsearviointi ja jatkuva kehitysty® ovat olennainen osa iltapaivatoiminnan
arkea. Toimintakulttuuria kehitetddn maaratietoisesti yhteistydssa lasten huoltajien kanssa
seka yksittaisen lapsen ettd koko lapsiryhman tarpeista ja toiveista lahtoisin.

lltapdivatoiminnan toiminta-ajatus:
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2 lltapaivatoiminnan sisalto

lItapaivatoiminnassa keskeista on se, etta toiminta on ohjattua, monipuolista ja turvallista.
Leikki ja ryhméssa toimiminen ovat keskeisia toimintatapoja.

Henkilékunnan tehtdvana on tukea ja rohkaista lasta toiminnassa seka pitaa huolta koko
ryhmén sosiaalisesta yhteistoiminnasta ja hyvinvoinnista. Henkilokunta tuntee vastuunsa
toiminnan sisallon toteuttamisesta ja osallistuu aktiivisesti lasten toimintaan. Henkilokunnan
tehtéavana on havainnoida toimintaymparistén tarkoituksenmukaisuutta.

Laadukas iltapaivatoiminta tarjoaa lapselle mielenkiintoista ja tarkoituksenmukaista
toimintaa. Toiminta tarjoaa mahdollisuuksia sosiaaliseen vuorovaikutukseen, vahvistaa
lapsen itseluottamusta, tukee lapsia omien vahvuuksien [0ytdmisessa ja oman osaamisen
kehittamisessa. llitapaivatoiminta valmentaa itsesta huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia
itsensa luovaan toteuttamiseen. lltapadivatoiminnassa lapsi saa ilon ja rentoutumisen
kokemuksia seka esteettisid elamyksiad. Lapsilla on iltapaivatoiminnan aikana mahdollisuus
itsendiseen laksyjen tekoon, asiasta erikseen palveluntuottajan kanssa sovittaessa.

Toiminnan tulee koostua seuraavista sisalléllisistd kokonaisuuksista:

Sisalto Toteutamme tata toiminnassamme seuraavalla tavalla

Eettinen kasvu ja
yhdenvertaisuus

Leikki ja vuorovaikutus

Liikunta ja ulkoilu

Ruokailu ja lepo

Kulttuuri ja perinteet

Kadentaidot ja askartelu

Kuvallinen, musiikillinen,
kehollinen ja kielellinen
ilmaisu

Mediataidot

Arkiaskareet,
elinymparisto ja kestava
elaméantapa

Erilaiset tiedolliset ja
taidolliset aihepiirit
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3 lltapaivatoiminnan jarjestaminen
3.1 Yhteistyo
Yhteistyd koulun kanssa

Kasvatuksen tavoitteet ja vastuut ovat koulussa ja iltapéaivatoiminnassa yhteisia, vaikka
siséllot ja toiminnot eroavat toisistaan. lltapaivatoiminta perustuu vapaaehtoisuuteen ja
sijoittuu lasten vapaa-aikaan. llitapaivatoiminnan henkilékunnan ja koulun vélinen hyva
yhteisty6 on ratkaisevaa, jotta paivasta tulee lapsen ndkokulmasta ehyt kokonaisuus.
lltapaivatoiminnan henkilokunta pyrkii luomaan jatkuvuutta koulun harjoittamaan
toimintakulttuuriin. Koulun ja iltapaivatoiminnan henkilékunta keskustelevat
toimintakulttuurista, yhteisista periaatteista, saannoista ja sopimuksista. Yhteistyéhoén kuuluu
myos se, ettd koulun ja iltapaivatoiminnan henkilokunta laativat toimintatavat tiedonkululle.
Myds huoltajien on saatava tietoa koulun ja iltapaivatoiminnan valilla sovituista periaatteista.

Koulun ja iltapédivatoiminnan henkilokunta sopivat yhdessa huoltajan kanssa siitd, kuinka
tieto yksittaisen lapsen kohdalla kulkee. Tiedonkulussa tulee huomioida salassapitoon ja
oleellisen tiedon valittamiseen liittyvat saanndkset ja nakokulmat.

Teemme koulun kanssa yhteistydta seuraavalla tavalla:

Yhteisty6 kodin kanssa

lltapaivatoiminnan tavoite on tukea lapsen kasvua ja kehitysta yhdessa lapsen huoltajan ja
koulun kanssa. Huoltajat kantavat padasiallisen vastuun lapsen kasvatuksesta.
litapaivatoiminnan henkildkunnalla on ammatillinen vastuu kasvatuskumppanuudessa.
Yhteistydn tulee rakentua yhdenvertaisuudelle ja molemminpuoliselle huomaavaisuudelle,
kunnioitukselle ja avoimuudelle. Hyvan yhteistydn edellytysten varmistamiseksi on hyva
yhdessa maaritella yhteistydn suuntaviivat.

Huoltajien tulee saada tietoa iltapaivatoiminnan tavoitteista ja sisalldista. lltapaivatoiminnan
henkilokunta tiedottaa huoltajille ajankohtaisista asioista saanndéllisesti sek& mahdollisista
poikkeuksista toiminnassa hyvissa ajoin. Huoltajalle tarjotaan mahdollisuus keskustella
oman lapsensa asioista iltapaivatoiminnassa seka osallistua toiminnan suunnitteluun ja
arviointiin. Henkilokunta tiedottaa huoltajille asioista, jotka koskevat lapsen hyvinvointia
iitapaivatoiminnassa.

Teemme kodin kanssa yhteisty6ta seuraavalla tavalla (esim. toimintatavat,
tiedotus):

Mahdollinen yhteisty® muiden osapuolten kanssa

Teemme muiden tahojen kanssa yhteistydta seuraavalla tavalla:
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3.2 Tukeatarvitsevat lapset iltapaivatoiminnassa

Perusopetuksen oppilaille jarjestetdén perusopetuslain mukaisesti oppimisen ja
koulunkaynnin tukea. Ensisijaisesti oppilaalle tarjotaan ryhméakohtaista tukea oppilaan
tarpeiden mukaan. Jos ryhmékohtaiset tukimuodot ovat oppilaalle riittAmattomat,
tarjotaan oppilaalle oppilaskohtaisia tukitoimia.

Hyvin suunniteltu, laadukas iltapéivatoiminta voi omalta osaltaan tukea lapsen
hyvinvointia, kehitysté ja koulunkayntia seka tarjota hénelle turvallisen ympariston.
lltapaivatoimintaan osallistuminen on mahdollista suunnitella osaksi lapsen tukea. My6s
tukea tarvitsevan lapsen kohdalla lahtékohtana ovat iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet
ja sisallot.

Huoltajan, koulun ja iltapaivatoiminnan valinen yhteistyo on tarkeaa iltapaivatoiminnan
toteuttamista suunniteltaessa. Huoltaja sopii iltapaivatoiminnan henkildkunnan ja
mahdollisesti myds koulun henkilokunnan kanssa siitd, miten oppilaan tuen tarve
huomioidaan iltapaivatoiminnassa. Tieto siita, etta oppilas saa oppimiseen ja
koulunkayntiin tukea koulussa on salassa pidettavaa. Lapsen huoltaja arvioi, mita tietoja
han antaa iltapaivatoiminnan henkilokunnalle lapsen tuen tarpeesta.
lItapaivatoiminnassa on paremmat edellytykset tukea lapsen kehitysta, mikali huoltaja on
antanut iltapaivatoiminnan ohjaajille tai palveluntuottajalle riittavat tiedot lapsensa tuen
tarpeista. Koulu voi luovuttaa tietoja oppilaan tuen tarpeesta huoltajan antamalla
erillisella kirjallisella luvalla.

Oppilaat, joille on tehty tukea koskeva paatos tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava
vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite, voivat hakea iltapaivatoimintaan koko
perusopetuksen ajan. Paatos iltapaivatoiminnan paikasta tehdaan lukuvuodeksi
kerrallaan kaupungin téhan tarkoitukseen osoittamien maararahojen puitteissa. Huoltajia
on tiedotettava iltapaivatoiminnan asiakasmaksuista.

lltapaivatoiminnassa oppilaiden asioiden kasittelyssa tulee huomioida henkilétietolain,
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain ja perusopetuslain sddnnokset
vaitiolovelvollisuudesta, salassapidosta ja tietojen luovuttamisesta.

3.3 Periaatteet, jotka koskevat kuljetuksia ja siirtymisia koulun ja
iltapaivatoiminnan valilla

Turvallisuuden edistaminen iltapéivatoiminnassa kattaa myds mahdollisiin koulukuljetuksiin
liittyvat turvallisuustekijat. Koulu ja iltapaivatoiminnan palveluntuottaja sopivat yhdessa
huoltajien kanssa siita, miten mahdollista tilauskuljetusta koskevat tiedot valitetaan
iltapaivatoiminnan henkilékunnalle. Paasaantodisesti huoltaja ilmoittaa lapsen
tilauskuljetukseen koskevista aikatauluista ja muista tilauskuljetuksissa huomioitavista
seikoista iltapaivatoiminnan henkiléstolle. Iltapaivatoiminnan henkilokunta tutustuu koululla
koulukuljetuksista sovittuihin toimintatapoihin koskien turvallisuutta matkan aikana ja
kuljetusta odotettaessa ja houdattaa niitd omalta osaltaan.

lltapaivatoiminnan henkilokunta nimeda yhden tai useamman vastuuhenkilon valvomaan
lasten saapumista ja/tai laht6a.

9

Espoon kaupunki Perusopetuksen iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma



Tehtavankuvaus henkildille, jotka valvovat tilauskuljetusten saapumista ja 1&ht6a:

Toimintatavat ongelmatilanteissa (esim. jos koulukuljetus on my6héassa
iltapaivatoiminnasta haettaessa):

Periaatteet siirtymille koulun ja iltapaivatoiminnan valilla:

3.4 Jarjestelyt vélipalojen yhteydessa

Vélipalat jarjestetaan terveysnakokulmat, lapsen monipuolinen ravinnonsaanti, ruokailun
sosiaalinen merkitys, ravinto- ja tapakasvatus seka aterioiden virkistava tehtava huomioiden.
Jarjestelyn kuvaukseen tulee siséllyttda periaatteet lasten yksildllisten tarpeiden
huomioimisesta ruokailutilanteessa.

Valipala jarjestetaan seuraavalla tavalla:

3.5 Hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistaminen

Kaikessa iltapaivatoiminnassa huomioidaan lapsen oikeus terveelliseen ja turvalliseen
kasvu- ja toimintaymparistoon. lltapaivatoimintaa jarjestetadn koulun tiloissa. Lasten ja
henkilokunnan fyysinen, psyykkinen ja sosiaalinen terveys, hyvinvointi ja turvallisuus
huomioidaan toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa.

Riskitekijoiden seurannan, arvioinnin ja valvonnan kehykset méaritella&n osin kansallisissa
ja kunnallisissa turvallisuusohjeissa (esimerkiksi tyoturvallisuuslaissa ja paloviranomaisten
turvallisuussaanndissa), osin yksikkodtasolla, esimerkiksi jarjestyssaantdjen muodossa.
Terveyteen ja hyvinvointiin liittyvia riskeja ehkaistd&n. Mahdollisia riskitekijoité seurataan,
arvioidaan ja valvotaan. Mahdollisia terveyteen ja turvallisuuteen liittyvia riskitekijoita
dokumentoidaan ja puutteiden osalta ryhdytaan valittdmasti toimenpiteisiin. Valmius toimia
tilanteissa, jotka voivat muodostaa terveyteen ja turvallisuuteen liittyvan riskin
iltapaivatoiminnassa, koskee koko henkilokuntaa. Jokaisella iltapaivatoimintayksikélla tulee
olla voimassa oleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. lltapaivatoiminta voi kayttaa koulun
turvallisuussuunnitelmaa soveltuvin osin.

Jos lapsen terveydesta, hyvinvoinnista ja turvallisuudesta heréé huoli, asiasta keskustellaan
ensisijaisesti lapsen huoltajan kanssa. Tilanteessa, jossa lapsen kasvu ja kehitys vaarantuu
kasvuympariston olosuhteiden, esimerkiksi perhevakivallan vuoksi, henkildkunta on
tarvittaessa yhteydessa lastensuojeluviranomaisiin tai poliisiin. Tallaisissa tilanteissa
iltapaivatoiminnan turvallinen arki on merkityksellinen tukitoimenpide, jonka henkildkunta
pystyy tarjoamaan. Lastensuojelulain mukainen velvollisuus tehda lastensuojeluilmoitus
koskee koko iltapaivatoiminnan henkilokuntaa.

Kiusaamisen, véakivallan ja hairinnan ehkaiseminen ja naihin puuttuminen kuuluu kaikille
koulussa tydskenteleville, iltapaivatoiminnan henkildkunta mukaan lukien. Koululla on
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suunnitelma kiusaamisen, hairinnan ja vakivallan ehkaisemiseksi. lltapaivatoiminnan
henkildkunta tutustuu koulun suunnitelmaan ja heidan tulee mytés omalta osaltaan kirjata,
kuinka kiusaamista ehkaistaén iltapaivatoiminnassa ja millaisia toimintatapoja yksikdssa on
mahdollisissa kiusaamistapauksissa.

Ennaltaehkdisemme kiusaamista seuraavalla tavalla:

Teemme koulun kanssa yhteisty6ta seuraavalla tavalla:

3.6 Toiminta-aika ja asiakasmaksut
3.6 Toiminta-aika ja asiakasmaksut
lltapéivatoimintaa jarjestetadn osa-aikaisena ja kokoaikaisena.

Osa-aikainen iltapaivatoiminta alkaa kello 12.00 ja paattyy viimeistaan klo 15.00.
Kokoaikainen iltapéivatoiminta alkaa kello 12.00 ja p&éattyy viimeistaan kello 17.00.
Toiminnasta voi lahteé kotiin jo aikaisemminkin.

litapaivatoiminnasta peritdan kulloinkin voimassa olevat, asianomaisen toimielimen
paattdmat asiakasmaksut.

3.7 Vakuutukset

Kaupunki on vakuuttanut toiminnoissaan olevat lapset ja koululaiset tapaturmavakuutuksin
yhdenmukaisella tavalla. Kaupungin vakuutusturva on voimassa seka kouluaikana etta
perusopetuksen iltapaivatoiminnan aikana, seka naihin liittyvien valittdmien matkojen, esim.
retkien, aikana.

3.8 lltapaivatoiminnan henkil6sto

Opetustoimen henkiléston kelpoisuusvaatimuksista annetun asetuksen mukaisesti
iitapaivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, joka 1) on suorittanut
soveltuvan tehtdvaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen
perustutkinnon tai sita vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella
osoitettu taito toimia lapsiryhmén ohjaajana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa
luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana.

litapdivatoiminnassa lasten kanssa vuorovaikutuksessa toimivaa henkiléstéa koskee laki
lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittamisesta.

11

Espoon kaupunki Perusopetuksen iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma



4 Arviointi

Arviointi on kehittymisen edellytys. lltapéivatoiminnan jarjestdja ottaa huomioon arvioinnin
suunnittelussa lasten ja huoltajien mahdollisuudet vaikuttaa iltapaivatoiminnan
kehittamiseen. lltapaivatoiminnan jarjestdja osallistuu toimintaan liittyviin ulkoisiin
arviointeihin.

lItapaivatoiminnan jarjestajan arviointien lisaksi yksikéilla on mahdollisuus itsearviointiin.
Yksikon kehittymisen kannalta huoltajapalautteiden ker&aminen ja kasittely seka naista
johdetut kehittAmiskohteet seurantoineen ovat suotavia.

Kaytdmme seuraavia itsearvioinnin menetelmia:
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