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ESPOO
@ ESBO

Sulje kamera ja mikrofoni
Voit esittaa kysymyksia chatissa
Kysymyksiin vastataan tilaisuuden lopuksi



@ ESPQ0 OPPIMATERIAALI

« QOikeusministerio: 2025 Alue- ja kuntavaalit vaaliohjeet 2
"Vaalilautakunnan tehtavat”

* Oikeusministerion verkkokoulutus eOppivassa:
— Suomeksi
— Pa svenska



https://www.eoppiva.fi/koulutukset/vaalikoulutus-vaalilautakunnalle/
https://www.eoppiva.fi/sv/utbildningar/valutbildning-for-valnamnden/

@ ESPQ0 YLEISTA ALUE- JA KUNTAVAALEISTA

« Vaalipaiva sunnuntai 13.4.2025
« Ennakkoaanestys kotimaassa 2.-8.4.2025
« Ennakkoaanestys ulkomailla 2.-5.4.2025



@ ESES  Yleista toiminnasta

Vaalilautakunnan jasenilta edellytetaan arvokkuutta
toiminnassaan

— silisti pukeutuminen
— aanestajien ja muiden hyva kohtelu

« HenkilGtietoja tulee kasitella siten, etta ulkopuoliset eivat
nae tal kuule niita

« Kaikilla vastuu koko vaalilautakunnan toiminnasta
omalta osaltaan

« Kalikilla vastuu vaalilautakunnan tehtavien

loppuunsaattamisesta omalta osaltaan — kaikki tehtavat
suoritettava loppuun asti



@ ESPOO Y| EISTA AANESTAMISESTA

- Aanioikeutettu voi danestaa joko ennakkoon tai vaalipaivana

 Ennakkoon voi ddnestaa missa tahansa yleisessa
ennakkoaanestyspaikassa, myos muussa kunnassa tai Suomen
edustustojen toimipaikoissa ulkomailla

— Espoossa 12 ennakkoaanestyspaikkaa
« Liséksi laissa saadetyin edellytyksin eraat aanioikeutetut voivat
aanestaa:
— kotona (kotidanestys),
— erdaissa laitoksissa (laitosdanestys),
— ulkomailta kirjeitse (kirjedanestys) tai
— suomalaisessa laivassa (laivadaanestys)

« Vaalipaivana voi aanestaa vain aanioikeutetun oman aanestysalueen
aanestyspaikassa, joka on merkitty ilmoituskorttiin

— Espoossa 71 vaalipaivan aanestyspaikkaa



ESPO0  AANIOIKEUTETTUJEN JA AANESTAJIEN MAARA,
ESBO  |_LMOITUS AANIOIKEUDESTA

Espoossa on 246 451 kuntavaaleissa aanioikeutettua (OM
11.3.25)

Aluevaaleissa 246 449

Digi ja vaestadtietovirasto (DVV) on perustanut
presidentinvaalin aanioikeusrekisterin ja laatinut
aanioikeutetuille aanioikeusilmoituksen (ilmoituskortti)

Aanioikeusilmoitus on lahetetty kaikille niille, joiden osoite
on tiedossa. Osa saa tiedon séahkdisesti suomi.fi-palvelun
kautta.



ESPOO :
@ ESBO Vaalilautakunta

 Vaalipaivan aanestyksen jarjestamisesta huolehtii
kaupunginhallituksen kutakin aanestysaluetta varten
asettama vaalilautakunta.

« Espoossa 71 vaalilautakuntaa.

* Kokoonpano: puheenjohtaja + varapuheenjohtaja +
kolme muuta jasenta + tarpeellinen maara varajasenia,
(Espoossa 5 varajasenta).

« Varajasenpaikat eivat ole valttamatta jokaisessa
lautakunnassa taytettyna kokonaan

- Paatosvaltainen kolmijasenisena, joista yhden jasenen
tulee olla puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. (Jos seka PJ,
etta VPJ esteellisia / estyneitd — tilapainen PJ)

« Jos vaalilautakunnan tai -toimikunnan jasen laiminlyo
velvollisuutensa, hanta rangaistaan kuten virkamiesta
virkarikoksesta



@ ESP20  Vaalilautakunnan jarjestaytyminen

« Keskusvaalilautakunta on varannut aanestyspaikat seka
toimittanut aanestyspaikoille adnestyskopit ja vaaliuurnan.

« Puheenjohtajan on oltava hyvissa ajoin etukateen yhteydessa
aanestyspaikkaan (ovenavaajalista on toimitettu viikolla 11) ja
sovittava kaytannon jarjestelyista, kuten aanestystilan
sijoittelusta, tarvittavista kalusteista seka
sisaanpaasymahdollisuudesta vaaliviikonlopun aikana.

« Puheenjohtajan on lisaksi hyva kayda ennakkoon itse
aanestyspaikalla
— varmistaa viimeistaan torstaina 10.4.2025, ettd aanestyskoppi/-
kopit ja vaaliuurna ovat aanestyspaikalla (osaan vaalipaivan
aanestyspaikoista toimitetaan kopit vasta ennakkoaanestyksen
paatyttya)
« Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan on oltava
tavoitettavissa koko vaalipaivan ajan keskusvaalilautakunnalle
IImoitetusta puhelinnumerosta.



espoo  Vaalillautakunnan jarjestaytyminen,
SBO : : :
=589 materiaalin noutaminen

Puheenjohtajan/varapuheenjohtajan on oltava hyvissa ajoin etukateen
yhteydessa koko lautakuntaansa (yhteystietolista toimitetussa
materiaalissa).

Puheenjohtaja kutsuu vaalilautakunnan jarjestaytymiskokoukseen, jolle
sopivin ajankohta lauantai 12.4.2025 sen jalkeen, kun puheenjohtaja
yhdessa jonkun jdsenen kanssa on noutanut vaalimateriaalin ja -tarvikkeet.

Jarjestaytymiskokouksen paikkana esim. aanestystila.

Puheenjohtaja ja lautakunnan jdsen noutavat lauantaina 12.4.2025 klo 9—
12 vélisena aikana vaalitoimistosta, osoite Virastopiha 2 B ja C,
vaaliluettelon, aanestyslippuja ja muita asiakirjoja ja tarvikkeita. (Aikataulu
toimitetaan erikseen)

Tarkastaa viipymatta lautakunnan saamat tarvikkeet ja ilmoittaa
havaitsemistaan puutteista vaalitoimistoon lauantaina 12.4.2025 klo 13
mennessa (puhelinnumerot tdman ohjeen lopussa)

Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan on erityisen huolellisesti
perehdyttava vaaliohjeisiin ja perehdytettava vaalilautakunta tehtaviinsa.
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@ espoo Jarjestaytymiskokous
ESBO

KOKOUKSEN AVAUS

LASNAOLIJOIDEN TOTEAMINEN

KOKOUKSEN SIHTEERIN VALINTA
VAALIPOYTAKIRJAN PITAJAN MAARAAMINEN
VAALIAVUSTAJAN VALINTA

VAALIPAIVAN VAALITOIMITUS

VAALILAUTAKUNNAN KOKOONPANO VAALIPAIVANA
JASENTEN PEREHDYTTAMINEN TEHTAVIINSA
MUUT ASIAT

KOKOUKSEN PAATTAMINEN

© 00N Ok OWDNRE

o

. Kokouskutsun malli toimitetussa materiaalissa.

. Jarjestaytymiskokouksen poytékirja toimitettava
vaalitoimistoon.
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@ tsee°  Kelpoisuusrajoitukset

« Vaalilautakunnan jasenena tai varajasenena el
saa olla

— Ehdokas
« Vaaliavustajana el saa olla

— Ehdokas, eika taman puoliso, lapsi, sisarus,
vanhempi

* Yleisena rajoituksena
— Vajaavaltaiseksi julistettu tai alle 18-vuotias



Jarjestelyt ja jarjestys aanestyspaikalla
ESPOO
ESBO

Liikuntarajoitteiset — esteeton aanestaminen
kokonaisuudessaan
Varauduttava jarjestyksenpitoon:

— tarvittaessa ohjattava jonon muodostumista

— valvottava, etta jo ddnestaneet poistuvat viivyttelematta.

Aanestyspaikalla tai sen valittomassa laheisyydessa ei saa
pitdd vaalipuheita, jakaa tai pitda vaalimainoksia, eika
muutoinkaan vaikuttaa vaalivapauteen.

Lemmikkeja el tulisi paastaa aanestystilaan (pl. Opaskoirat
ja avustajakoirat seka vastaavat)

Vaalikerays ja —kahvilat ovat ainakin KVL:n puolesta

sallittuja, puheenjohtajien ja adnestyspaikan johtajan (esim.

Rehtori) paatettavissa oleva asia
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@,

ESPOO Vaalipaivan juliste

« Vaalipaivan juliste kiinnitettavaksi lauantaina
vaalipaikan ulko-oveen

— Voidaan lisata aanestysalueen numero, esim.
"Aanestysalue 10"

* Ohje danestgjalle sisaltaen numeromallit,
Kiinnitetaan narulla vaalikoppiin.

 Materiaalissa ohje aanestajalle soittaa
olkeusministerion vaalipalvelunumeroon. Kiinnita
nakyvélle paikalle.
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@,

ESES®  Adnestystila

 Adanestystilan tulee olla tarpeeksi suuri
— Litkuntasali
— Ruokailutila
— Riittavan suuri tila jonottaa turvallisesti

« Huomioikaa lattiat, sopikaa jarjestelyista
aanestyspaikan henkildkunnan kanssa
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@,

Esko.  ESteettomyys

 Liikuntarajoitteiset — aanestyspaikan sijainti

+ vammaisten kulkuvalineiden
pysakointimahdollisuus.

A

Tl
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@,

espoo  Vaallavustaja
ESBO

Kuka vol toimia danestajan avustajana?

Vaalilautakunnan nimeama vaaliavustaja (esim. varajasen /

varajasenet, jotka nimetty jarjestaytymiskokouksessa). Nimetyn
vaaliavustajan kaytettava rintamerkkia tai kasivarsinauhaa.

Henkilot, joiden kyky tehda aanestysmerkinta on oleellisesti
helkentynyt (esim. sokeuden tai vamman vuoksi), saavat kayttaa
apuna myd0s itse valitsemaansa avustajaa. Lautakunnan
selvitettava avustajan nimi ja merkittava se vaalipoytéakirjaan.

Adnestajan pyynnosta vaalilautakunnan jasen, jollei se viivyta
aanestysta.

Avustajana ei saa olla ehdokas, eikd ehdokkaan laheinen.

Miten avustajan tulee toimia?

Avustaja on velvollinen tunnollisesti tayttamaan, mita aanestaja
osoittaa ja pitdmaan salassa adnestystoimituksessa saamansa
tiedot.

Avustaja El missaan tapauksessa saa suositella danestajalle,
ketd ehdokasta taman olisi &anestettava.



@ espoo  Vaalipaivan aanestyksen
SBO . i
=55 aloittaminen

« Lautakunnan on ehdottomasti saavuttava danestyspaikalle niin
ajoissa, etta aanestys voidaan aloittaa tasmallisesti klo 9.00.

« PJ:n on huolehdittava siita, etta vahintaan 3 jasenta (+ avustaja)
paikalla &anestyksen alkaessa ja sen kaikissa vaiheissa (joku aina
PJ:na).

- Aanestyksen alkaessa PJ tai VPJ nayttaa lasna oleville aanestijille,
etta vaaliuurna on tyhja ja sulkee uurnan sinetéimisnauhalla, johon
PJ tai VPJ ja joku jasenista merkitsee nimikirjoituksensa. Ottakaa
tehtavaan mielellaan ulkona olevan jonon ensimmainen henkilo.

« Vaalipaivan aanestysta ei saa keskeyttaa ennen klo 20. Kuitenkin
kaikkien niiden &anestgjien, jotka ovat saapuneet odottamaan
aanestysvuoroaan ennen klo 20, on annettava aanestaa.

18



@ cspoo Aanestystoimituksen kulku

Aanestystoimituksessa on seuraavat vaiheet:

 Vaihe 1: Adnestgjan henkilollisyyden ja aanioikeuden
toteaminen, aanestyslippujen antaminen ja merkintojen
tekeminen vaaliluetteloon

 Vaihe 2: Adnestija tekee dénestysmerkintansa
aanestyslippuihin

 Vaihe 3: Adnestija esittaa aanestysliput leimattavaksi ja
pudottaa leimatut aanestysliput vaaliuurniin

« Naissa vaaleissa siis kaksi aanestyslippua ja kaksi
uurnaa

 Lisaksi vaaliluettelossa on kumpaakin vaalia varten oma
sarake (AV-2025 seka KV-2025)
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@ ESE  Alue- ja kuntavaalien
erityispiirteet

« Kuntavaalien aanestysliput ja enhdokaslistojen
yhdistelma ovat variltdan valkoisia

« Kuntavaaleissa vaaliuurnana on perinteinen puinen
vaaliuurna

« Aluevaaleissa aanestysliput ja ehdokaslistojen
yhdistelméa ovat variltaan liloja

« Aluevaaleissa vaaliuurna on pahvinen, lilan varinen

« Silla el kuitenkaan ole mitaan merkitysta, mikali
aanestaja pudottaa aanestyslippunsa "vaaraan”
vaaliuurnaan
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@ ESE  Alue- ja kuntavaalien
erityispiirteet osa Il

« Vaalilautakunnan tulee tarkastaa, onko danestgja jo
aanestanyt ennakkoon toisessa vaalissa

« Mikali danestaja haluaa aanestaa vain toisessa
vaalissa, annetaan hanelle vain kyseisen vaalin
aanestyslippu

« Vaalikopeissa on (mahdollisuuksien mukaan)
molempien vaalien ehdokaslistojen yhdistelmat

« Mikéali ehdokaslistojen yhdistelmien koko el sita
mahdollista, tulee ne sijoittaa eri koppeihin ja
aanestgjia tulee ohjeistaa asiasta tehokkaasti
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ESPOO
ESBO

Vaalipaivan aanestyksen kulku

Vaalilautakunnan jisen toteaa aanestajan
henkil@llisyyden ja adnioikeuden.
Aanestaja saa adnestyslipun ja
ddnestamisestd tehdadn merkintd
vaalileettaloon.

™,
P 1
Adnestdjs dinestia
adnastyskapissa.
y A
2
[
&4} 3
h—
Adnestdjd Waalilautakunnan jazan laimaa
peistuu. L danestyslipun ja 3dnestija

pudeottaa sen vaalivumaan.
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@ £SPOO Adnestaminen vaihe 1

ESBO

« Adnestijan on ilmoittauduttava henkilokohtaisesti.
- Adnestijan on esitettava selvitys henkildllisyydestaan

— Paasaanto: aanestajan henkilollisyys on todettava ajokortista,
passista tai muusta vastaavasta kuvallisesta ja virallisesta
aslakirjasta

— Poikkeus 1: vaalilautakunnan jasen tuntee adanestajan

— Poikkeus 2: adnestgjalla ei ole henkildllisyyden osoittavaa
asiakirjaa ks. Vaaliohje 2 s. 30-31.

« Aanestgjan nimi on etsittava vaaliluettelosta (etsinnan
nopeuttamiseksi voi pyytaa ilmoituskortin; sen puute ei silti este
adnestamiselle. HUOM! Olkaa tarkkana, kenet merkitsette
aanestaneeksi vaaliluetteloon. Vaaliluettelon suojana on kaytettava
pahvista nakosuojaa, joka toimitetaan muun materiaalin ohessa.
Tarkastakaa henkilotunnus, voi olla samannimisia henkilgita.

« Vaaliluetteloon on otettu vain ne &anioikeutetut, jotka eivat ole
aanestaneet ennakkoon tai joiden ennakkoon aanestamista ei ole
merkitty adnioikeusrekisteriin vaalipaivaa edeltavana torstaina
10.4.2025 klo 18 mennessa.



ESBO

@ espoo Adnestaminen vaihe 1 (jatkuu)

Ennen vaaliluetteloiden toimittamista vaalilautakunnille
keskusvaalilautakunta on tehnyt nithin merkinnat niista ennakkoon
adnestaneista, joiden aanestaminen on viety aanioikeusrekisteriin
torstaina 10.4.2025 klo 18 jalkeen ja joiden ennakkoaanet ovat
saapuneet KVL:lle ennen perjantaita 11.4.2025 klo 19. Nama
ennakkoaanestyksessa aanestaneet on merkitty kirjaimella E
vaaliluettelon sarakkeeseen AV-2025 tai KV-2025, riippuen vaalista.

Mikali henkilon nimea el ole vaaliluettelossa tai nimen kohdalla on
sarakkeessa AV-2025 taikka KV-2025 E-kirjain, mutta aanestaja el
oman ilmoituksensa mukaan ole aanestanyt ennakkoon, asia voidaan
tarkastaa keskusvaalilautakunnalta, jonka hallussa ovat
ennakkoaanestyksen lahetekirjeet ja josta on yhteys

aanioikeusrekisteriin.
Mikali vaalilautakunta pystyy luotettavasti selvittamaan, ettei

asianomainen aanestaja viela ole aanestanyt, hanelta ei tule evata
aanestamista.

Naista tal muista vastaavanlaisista tapauksista on tehtava merkinta
vaalipdytakirjaan.



@ ESPQO Aanestaminen vaihe 1 (jatkuu)

« Aanestgjalle on annettava molempien vaalien osalta (mikali
aanestaja ei ole aanestanyt jo ennakkoon toisessa vaalissa)
yksi ddnestyslippu avattuna sisapuoli ylospain tarkastaen
samalla, etta lippu on virheetdn ja kehotettava hanta
menemaan aanestyskoppiin.

« Vaaliluetteloihin tehdaan merkinta danestajan aanestamisesta
Joko tassa vaiheessa tai vasta sitten kun danestgja on pudottanut
aanestyslipun vaaliuurnaan (joko iso V-kirjain (V), rasti (X) tai
kauttaviiva (/) vaaliluetteloiden sarakkeeseen AV-2025 tai KV-
2025 aanestgjan nimen kohdalle). Kuva vaaliohjeen 2 sivulla
72.

« Merkinnat vaaliluetteloon on tehtava huolellisesti! Katsokaa
henkildtunnus.

 PJ vol huolehtia vaaliluetteloon tehtavista merkinnoista itse tai
maarata tehtadvaan muun jasenen.



@ ESPOO Aanestaminen vaihe 2
ESBO

 Aadnestaja merkitsee aanestyskopissa aanestyslippuihin
ehdokkaidensa numeron ja palaa taitetut aanestysliput
mukanaan vaalilautakunnan luokse.

« Mikali lippu menee pilalle esim. erheen vuoksi, annettava uusi

lippu ja revittava pilalle mennyt siten, etta vaalisalaisuus sailyy.
Aanestgjalle ilmoitettava, etta tama voi

halutessaan repia itse ja ottaa palat mukaansa.
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@ ESPOO Aanestaminen vaihe 3

- Aadnestijan aanestyslippu on leimattava. Leima painetaan keskelle
taitetun aanestyslipun kaantoépuolta.

-« A&dnestijaa on kehotettava pudottamaan aanestyslippu
vaaliuurnaan.

« Muistakaa kaksi lippua ja kaksi vaaliuurnaa

 Vaalilautakunnan on valvottava huolella, ettei aanestyslippu paase
vaaliuurnaan ennen kuin lippu on leimattu.

— Vaaliluetteloon on tehtava merkinta aanestajan aanestamisesta, jollei sita
ole tehty jo vaiheessa 1.

Leimaaminen tulisi olla Iahinna jasenen/
varajasenen tyona.

Aanestajien lukuméaaraa seurataan
Tiedotus 1




@ ESEQ°  Adnestdja jo aanestanyt?

« Adnestajan nimi puuttuu vaaliluettelosta tai merkitty
aanestaneeksi ennakkoaanestyksessa

« Vaalitoimisto paivystaa vaalilautakuntien henkildn
aanioikeutta ja oikeaa aanestyspaikkaa koskevia
kyselyja varten, puh 09 8167 3928.

— Henkilétunnus esille ennen soittoa!

« Mahdollinen kahdesti ddnestamisen yritys:
aanestajan tiedot ja kuvaus aanestysyrityksesta
vaalitoimistoon puhelimitse ja merkinta vaalipdytékirjaan

* Merkitty aanestaneeksi vaalipaivana — tarkista
vaaliluettelon merkinnéat
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@ Eske°  Nimi puuttuu vaaliluettelosta

 Viranomaisen tiedustelut oikeasta
aanestyspaikasta: 0295 535 530

 Adnestaja voi itse tiedustella oikeaa
aanestyspaikkaa om:n palvelunumerosta

0800 9 4770 (suomeksi)

« 08009 4771 (ruotsiksi)

* WhatsApp tekstiviesti numeroon 050 438 8730
* Numerot |0ytyvat vaaliohjeen 2 sivulta 57



@,

Eeeo’  Henkil6llisyyden toteaminen

« Voimassa oleva

— Poliisin antama henkildkortti, passi, ajokortti tai
kuvallinen kela-kortti

« Ulkomainen voimassa oleva henkil6llisyystodistus
— Henkilon taydellinen nimi
— Syntymaaika
— Nimikirjoitus
— Leimalla vahvistettu valokuva
— Todistuksen antopaiva ja antajan allekirjoitus
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@ spe’  Henkildllisyyden toteaminen
IIman henkilollisyystodistusta

 Vaalilautakunnan on tehtava kokonaisarvio
henkilon antamien tietojen luotettavuudesta ja
tilanteesta

— vanhentunut henkilollisyystodistus
— muut asiakirjat
— Saattajat
— muu selvitys
* Ongelma: henkilon on voitava kayttaa

aanioikeuttaan, mutta vaaran henkilén nimella ei
saa antaa aanestaa — rikosoikeudellinen vastuu



@ tshe°  Klo 20 jalkeiset toimet

Tiedotus 1= kaikkien &anestaneiden lukumaara

— Tekstiviesti puh. 043 824 8888

— Tiedotus 2= ehdokkaiden aadnimaara

— Nopea laskenta ja ilmoitus KVL:lle

— vaalit@espoo.fi tal tuomalla lomake Virastopiha 2 C
— — laskelmien tarkistaminen
« Poytakirjan ja laskentalomakkeen tayttaminen
« Palkkiolomakkeiden tayttaminen

« Vaalipaikan silvoaminen

« Vaalimateriaalin palauttaminen
keskusvaalilautakunnalle



mailto:vaalit@espoo.fi

@ Espe°  Tyonjako klo 20 jalkeen

 Tehdaan suunnittelu ja valmistelu ennen klo 20

« Laskekaa vaaliluettelosta kello 19 alkaen aanestajien
lukumaara. Merkitkaa tulos post-it lapulle, sita voi taydentaa
viimeisen tunnin aikana aanestaneilla.

« Taman summan tulee tdsmata aanestyslippujen maaraan, jos
el tadsmaa, laskekaa uudestaan.

« Jaetaan lautakunta kahtia, toinen laskee kuntavaaleja ja toinen
aluevaaleja

1 henkild aloittaa heti vaaliluetteloista laskemisen

* 4-5 henkil6da avaa kummankin uurnan ja aloittaa
aanestyslippujen pinoamisen, lajittelun ja laskemisen

« Pjjohtaa toimintoja, jotta Tiedotus 1 ja 2 saadaan nopeasti ja
varmasti tehtya



@ Esee  TyoOnjako kello 20 jalkeen osa |l

« Taytetaan laskentalomake 3 tai excel-
taulukko nopean laskennan perusteella ja
tieto keskusvaalilautakunnalle nopeasti

« Tarkein tehtava on laskelmien
tarkastaminen ja sen jalkeen poytéakirjan ja
laskentalomakkeen 4 huolellinen tayttaminen
(el vaalipoytakirjan liite)



@ espoo  Adnestystoimituksen paattaminen

ESBO

Vaalipaivan aanestyksen tulee jatkua yhtajaksoisesti klo
20 saakka.

— Kaikilla niillla aanestajilla, jotka ennen klo 20 ovat tulleet
saapuville, on kuitenkin oikeus &danestaa.

Tasan klo 20 on suljettava paasy huoneeseen, jossa
aanestajat odottavat vuoroaan.

Kun kaikki ne aanioikeutetut, jotka klo 20 mennessa ovat
tulleet saapuville, ovat aanestaneet, toteaa
vaalilautakunnan pj/vpj vaalipaivan aanestyksen
paattyneeksi. Kellonaika, jolloin tama tapahtuu, on
merkittava vaalipodytakirjaan.

Taman jalkeen lasketaan aanestyslippujen lukumaara ja
niiden henkildiden lukumaara, jotka vaaliluetteloon (ja
mahdollisesti vaalipdytakirjaan) tehtyjen merkintojen
mukaan ovat danestaneet.

Molempien vaalien osalta erikseen



ESPOO
ESBO

@ Alustava aantenlaskenta

 Vaalilautakunnan on suoritettava alustava aantenlaskenta
keskeytyksetta alusta loppuun paatdsvaltaisen vaalilautakunnan lasna
ollessa.

« Vaalilautakunnalla on tarvittaessa oikeus ottaa avuksi
laskentahenkil6kuntaa. Lahinnd kyseeseen tulevat varajasenet ja
vaaliavustajat.

« Avustavan laskentahenkilon kayttdmisesta tieto KVL:lle ennen
vaalipaivaa
« Alustavassa dantenlaskennassa saavat olla lasna:
- puolueiden ja valitsijayhdistysten vaaliasiamiehet

- heidan kyseista vaalilautakuntaa varten erikseen kirjallisesti
valtuuttamat henkilGt

- vaaleja tarkkailevat OM:n henkilot tai OM:n valtuuttamat

« Lasna olevien henkildiden nimet on merkittava vaalipodytakirjaan ja
valtuutettujen osalta valtakirja sen liitteeksi.

« OM:nohjes. 43-47
« Tamakin tehddaan molempien vaalien osalta erikseen a6



@ E3E9?  Alustava dantenlaskenta osa i

« Molempien vaalien aanestysliput lasketaan
ensisijaisesti samanaikaisesti

« Vaalilautakunta el voi jakaantua eri tiloihin
laskennan suorittamiseksi

« OM:n ohjeen mukaan on mahdollista laskea ensin
alue- ja sen jalkeen kuntavaalien danestysliput,
mutta KVL el sita suosittele
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@ ESPOO Alustava aantenlaskenta ja tiedotus 1

TIEDOTUS 1 (vaalipaivana aanestaneiden lukumaara)

« Kaikki vaalilautakunnat ilmoittavat molempien vaalien osalta
vaalipaivana danestaneiden kokonaislukumaaran viimeistaan klo
20.15 KVL:n ilmoituskeskukselle tekstiviestilla puh. 043 824 8888
(PJ:n, VPJ:n tai jasenen matkapuhelimella)

« Vaalilautakunnan tulee seurata vaalipaivan aikana aanestajien
maaran kehittymista, jotta aanestaneiden lukumaara voidaan
IImoittaa viimeistaan klo 20.15 (OM:n vaaliohje s. 44)

« Tiedotus 1 ilmoitetaan vain aanestgjien yhteislukumaara molempien
vaalien osalta

- Aanestgjien lukumaaraa voi seurata esimerkiksi tukkimiehen
kirjanpidolla siina vaiheessa kun aanestajalle annetaan

aanestyslippu (suositeltavaa silti kayttaa lopulta vaaliluetteloa)
38



@ ESPO0  Adnten lajittelu ja laskenta

« Avataan vaaliuurnat ja otetaan aanestysliput uurnista.

* Ryhmitellaan mitattomaksi ehdotettavat aanestysliput ja hyvaksyttavat
ehdokaskohtaiset danet jokaisen ehdokkaan osalta omaan pinoonsa.
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@,

ESES°  Aanten lajittelu ja laskenta

1. Lajittele hyvaksyttavat liput ehdokkaittain

2. Erota mitattoméat omaan kasaan

3. Laske ehdokaskohtaisten aanten lukumaarat ja merkitse post-
it -lapulla

4. Kirjaa ehdokaskohtaiset aanet laskentalomakkeelle 3 (tal
excel)

5. Laskelmat valmiit: Tiedotus 2 keskusvaalilautakunnalle

6. Tarkasta laskelmat ja tayta laskentalomake 4 ja
vaalipdytakirja, kun laskelmat tasmaavat

7. Pakkaa aanestysliput pahvilaatikkoon
8. Aanestyslippuihin ei saa tehda mitdan merkintoja!
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@ ESPOO Aanten lajittelu ja laskenta, jatkuu

 Toimitte kahdessa ryhmassa
 Lasketaan ehdokaskohtaiset aanet
— Kukin laskija laskee ynden ehdokkaan aania

— Kunkin ehdokkaan saamien aanestyslippujen lukumaara
lasketaan ja merkitaan post-it -lappuun, joka kiinnitetaan
ehdokkaan viimeisen lipun kdantopuolelle.

— Kunkin ehdokkaan saamat aanestysliput laitetaan yhteen
klemmarilla tai kuminauhalla

« Kirjataan ensimmaisen ehdokaskohtaiset aanet
laskentalomakkeelle 3 (sihteeri kirjaa pj:n johdolla)

« Lasketaan mitattomaksi ehdotettavien danestyslippujen maara.
— Kun kaikki ehdokaskohtaiset aanet on jo laskettu
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@ ESE3°  Aanten lajittelu ja laskenta,
jatkuu

« Lasketaan mitattomaksi ehdotettavien ja
hyvaksyttyjen aanestyslippujen lukumaarat
yhteen.

* Verrataan danestaneiden ja ehdokaskohtaisesti
laskettujen aanestyslippujen lukumaara.

— Mikali lukumaéarat eroavat, lasketaan uudelleen.

« Kirjataan ehdokaskohtaiset aanet poytakirjan

llitteeseen

— Kun laskelmat on tarkastettu ja luvut tasmaavat,
Kirjataan mitattomaksi ehdotettavien aanten maara

Ja ehdokkaiden saamat aanimaarat poytakirjan
liitteeseen (laskentalomake 4)
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@ ESES°  Adnestyslippujen tarkastaminen,
mitattomat

« Adnestyslippu on mitaton, jos
— Muu kuin alue- tai kuntavaalien 2025 aanestyslippu
— Aanestyslippua ei ole leimattu

— Numero niin epaselva, etta el tieda, keta ehdokasta
tarkoitettu

— lipussa aanestajan nimi/tuntomerkki tai muu asiaton
merkinta

— Aanestyslipussa ei ole numeroa

« Lippu laitetaan mitattomaksi ehdotettavien pinoon, jos el
taysin selva, keta ehdokasta tarkoitettu. KVL ratkaisee.

« Mitattomat sijoitettava danestyslippulaatikon sisaan
muiden &anestyslippujen paalle omaksi nipukseen.
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ESPO0  Adnestyslippujen pakkaaminen

Aanestysliput pakataan yhteen tai useampaan nippuun
numerojarjestyksessa, alimpana suurimmat numerot.
Ehdokaskohtaisia klemmareita/kuminauhoja ja post-it-lappuja ei saa
poistaa

Mitattdmaksi ehdotettavien adnestyslippujen nippu hyvaksyttyjen
aanestyslippujen péaalle.

Aanestyslippupinojen ympaérri riittavasti kuminauhoja.

Aanestysliput pakataan pahvilaatikkoon, suljetaan teipilla ja sinetéidaan.
Sinetoimisen kellonaika kirjataan vaalipdytakirjaan.

Kummankin vaalin osalta erikseen

Pahvilaatikossa valmiina tarra, johon vastaanottajaksi merkitty Espoon
keskusvaalilautakunta ja adnestysalueen numero. Lisattava
aanestyslippujen lukumaara ja tarkastettava tiedot (OM:n ohje s.
51.)

Vaalipoytékirjaa ei saa laittaa aanestyslippulaatikkoon, vaan se
toimitetaan keskusvaalilautakunnalle erillisessa kirjekuoressa
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@ ESPOO Tiedotus 2 = ehdokaskohtaiset aanet

« Ehdokaskohtaiset aanet ilmoitetaan
laskentalomakkeella 3 tai Excelilla (vaalipoytakirjan liitteen
luonnos), joka tuodaan tai lahetetaan heti sen
valmistuttua keskusvaalilautakunnalle Virastopiha 2 C,
viimeistaan klo 22.00

— lomakkeen kaikki sivut mukaan
« Aéntenlaskennan tarkastuksen jalkeen taytetaan
vaalipoytakirja ja sen liite (laskentalomake 4), johon

merkitaan ehdokaskohtaiset aanet jJa muut tiedot
molempien vaalien osalta

— OM:n vaaliohje, s. 48-50

+ Laskentalomake 3 tuodaan (tai lahetetaan) ensin (1 hlo)
ja vaaliptk liitteineen, aanestysliput ja muut tavarat (2
hl6a) alustavan laskennan tarkastuksen jalkeen
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@ E3R90 Ehdokaskohtaisten aanten
merkitseminen ym.

 Liitteeseen merkitdan vain saadut aanet

« EI merkitd mitdan ehdokkaan kohdalle, jos aania ei ole
(Ei "0” tai "/” tai "-")

« Adnestyslippuihin ei saa tehda mitaan merkintoja
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@ Esso.  Ehdokaskohtaiset danet myos
sahkopostitse

« Ehdokaskohtaisista aanista tiedottaminen (tiedotus
3) vaihtoehtoisesti /
mielelldan keskusvaalilautakunnalle myos
sahkopostitse tiedostona

 lautakunnat tuovat omat tietokoneensa (kouluilla on
vieralilijaverkko)
« Toimintatapa:

* Pjilmoittaa vaalit@espoo.fi osoitteeseen
lautakuntansa (nro) haluavan toimittaa tiedon
ehdokaskohtaisista aanista sahkopostitse
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@ EsP00  Fhdokaskohtaiset &anet
sahkopostitse, jatkuu

* Pjilmoittaa samalla sahkdpostiosoitteen, josta tieto
vaalipaivana lahetetaan.

« Lautakunta harjoittelee sdhkoisen lomakkeen
kayttamista ennen vaaleja ja tarvittaessa ilmoittaa
vaalit@espoo.fi osoitteeseen havaitsemistaan
lomakkeen virheellisyyksista

« Lautakunta lahettaa vaalipaivan iltana tiedon
ehdokaskohtaisista aanista em.
sahkopostiosoitteeseen heti, kun laskelmat ovat
valmistuneet, kuitenkin viimeistaan klo 22.00
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@,

EsPoo Ehdokaskohtaiset aanet
sahkopostitse, jatkuu

« Lautakunta tarkistaa rauhassa laskelmat ja tekee
tarvittaessa korjaukset seka tayttaa huolellisesti
vaalipdytakirjan ja sen liitteen (laskentalomake 4)

« Lautakunta palauttaa vaalipoytakirjan, sen liitteen
ja kaiken materiaalin kerralla Virastopiha 2 C:hen.

« Huom! Laskentalomaketta 3 el tuoda erikseen klo
22.00 mennessa, jos tiedot toimitettu jo sahkoisesti.
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@ ESPOO Vaalipoytakirja

« Vaalilautakunnan on maarattava yksi jasenista pitamaan
vaalipaivan aanestyksesta vaalipOytakirjaa (maaraaminen
jarjestaytymiskokouksessa).

« Vaalipoytakirja laaditaan OM:n vaalipoytakirjalomakkeelle
(vaaliohjeen 2 liite 4).

« Vaalipoytakirjaan kuuluu erillinen litelomake (laskentalomake 4),
Jolle merkitaan kunkin ehdokkaan vaalissa hyvakseen saamien
aanestyslippujen lukumaarat ja mitattomaéat danet

« Poytakirja tulee laatia huolellisesti lomakkeen tekstin edellyttamalla
tavalla. Lyijykynaa el saa kayttaa. OM:n ohjeen liitteena 4 on
esimerkki vaalipdytakirjan tayttamisesta.

« Poytakirjanpitaja allekirjoittaa vaalipoytakirjan, tarkastetaan ja
varustetaan vaalilautakunnan PJ:n tal VPJ:n ja vahintaan yhden
muun jasenen allekirjoituksin.



@ cspoo | Jalkitoimenpiteet
ESBO

« Vaalipoytakirja ja laskentalomake 4 suljetaan erilliseen
kuoreen, joka sinetoidaan. Kuoreen merkitaan
aanestysalueen numero.

« Samalla Virastopiha 2 C:hen palautetaan:
— vaaliluettelo
— vaalileimasimet
— sinettitarrat
— laskukoneet
— kynéat ja muut tarvikkeet
e Samoin palautetaan:
— kayttamatta jaaneet aanestysliput,
— ehdokasluettelot

— aanestajien jattamat ilmoituskortit, joiden havittamisesta
keskusvaalilautakunta huolehtii keskitetysti.

* Myo0s palkkionmaksulomakkeet, mahdolliset verokortit ja
jarjestaytymiskokouksen poytakirjat palautetaan tassa
yhteydessa KVL:lle (mukana erillinen kirjekuorti!).



@ ESPO0  Adnestyspaikan siisteys

 Adnestyspaikan lattia tulee suojata tarvittaessa
suojapaperilla tai matoilla, jotka vaalitoimisto toimittaa

« Tilat tulee luovuttaa samassa kunnossa kuin on saatu
« Kahvinkeittimista ym. virta pois ja tiskattuna
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Vaalilautakunnan palkkiot ja
ESPOO :
EsBO  palkkionmaksulomakkeet

Pj: 510 €/vaalipaiva; 240 €/jarjestaytymispaiva
Vpj: 510 €/vaalipaiva; 185 €/jarjestaytymispaiva

Jasen (ja varajasen, mikali toimituksessa): 345 €/vaalipaiva; 185 €/
jarjestaytymispaiva

Aantenlaskennan lisakorvaus kaikille 165 €
— Ei koske avustavaa henkilostoa

Palkkionmaksu on kesakuun loppuun mennessa

Avustavan henkiloston tuntipalkka vaalipaivana 30 euroa ennen klo
20 ja 40 euroa klo 20 jalkeen.
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@ E2Ra° Palkkionmaksulomakkeet

« Jokaisen vaalilautakunnassa toimivan tulee lahettaa
palkanlaskentaan perustietoilmoitus taytettyna
mahdollisimman pian. Mikali et ole sitd sahkdpostilla
saanut, pyyda se osoitteesta vaalit@espoo.fi

 \Verokorttia ei tarvitse enaa erikseen toimittaa.
 Palkkiolomake

— Puheenjohtajille lahetetaan palkkiolomake
turvasahkdpostilla vimeistaan 11.4.

— Pj tayttaa palkkiolomakkeen oman lautakuntansa osalta ja
palauttaa sen sahkopostilla vastaamalla lahetettyyn
viestiin viimeistadn maanantaina 14.4.

- HUOM. Lomakkeelle ei merkita ulkopuolisia avustajia,
joille on vaalimateriaalin mukana oma lomake.

54


mailto:vaalit@espoo.fi

Esee°  Materiaalin palautus

Materiaalin palautus Virastopiha 2 C:hen

1. Laskentalomakkeet 3 (ehdokaskohtaiset &anet) ensimmaiseen poytaan (tai
sahkopostilla)

2. Aanestyslippulaatikot sinet6ityna toiseen poytaan

3. Vaalipoytakirjat ja laskentalomakkeet 4 sinetdidyissa kirjekuorissa toiseen poytaan

4. Kaikki muu materiaali siististi pakattuna kolmanteen poytadan seuraavasti:

a.

Vaaliluettelo ja leimasimet

b. Palkkioidenmaksulomakkeet, verokortit ja puolueverovaltakirjat

c. Jarjestaytymiskokouksen poytéakirja

d.

e. Havitettava paperimateriaali, kuten mahdolliset ilmoituskortit ja kayttamattomat

Vaalimateriaali (salkut, kassit ja kyltit)

aanestysliput (huom! roskia ei pida tuoda keskusvaalilautakunnalle)



@ ESPOO LISATIETOA

 QOikeusministerion vaalisivut: www.vaalit.fi

« Espoon kaupungin internetsivut: www.espoo.fi =>
osallistu ja vaikuta => vaalit

« Vaalitoimisto; 09 8167 3928

* vaalit@espoo.fi
« Kirkkojarventie 4

 Keskusvaalilautakunnan sihteeri
« Matti Aaltonen, puh. 040 636 8959

» Olkaa yhteydessa matalalla kynnyksella vaalipaivan aikana
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@ tsre°  Keskusvaalilautakunnan
puhelinnumero

« Keskusvaalilautakunnan vaalitoimiston
puhelinnumero on

09 8167 3928

* Tiedotus 1 (@anestaneiden lukumaara)
tekstiviestina numeroon 043 824 8888
Aanestysalueen numero, lahettajan nimija
aanestaneiden lukumaara

— (Aa 10 Matti Meikalainen 500)



ESPOO
@ ESBO

KITOS OSALLISTUMISESTA!
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