ASUKASPUISTOJEN TILOJEN YHTEISKAYTON KAYTTOEHDOT

1. Yleisia periaatteita

Yhteiskayttovuoroja voidaan myontdd asukaspuistojen tiloissa tapahtuvaan harrastus- ja
yhdistystoimintaan sek& erilaisiin tapahtumiin silloin, kun tiloissa ei ole yksikén omaa toimintaa.
Asukaspuiston tiloissa tapahtuva kaytté on omavalvontaista. Yhteiskaytdssé olevien tilojen varustetaso
vaihtelee. Kayttévuoron aikana on lupa kayttaa tiloja ja niissa olevia valineitd sopimuksen mukaan.
Keittidtilojen ja kokoustekniikan kaytostd on sovittava erikseen. Yhteiskaytén myontamisperiaatteet ja
voimassa olevat hinnat ldytyvat espoo.fi -sivustolta.

2. Kayttdvuorojen hakeminen ja peruuttaminen

Omavalvontaiseen yhteiskayttoon voi hakea vakituista vuoroa tai yksittaisia tilavarauksia.
Omavalvontaista kayttéa haetaan paasaantoisesti ottamalla yhteyttd kyseiseen asukaspuistoon. Hakijan
tulee tayttdd hakemus-/sopimuslomake, jossa nimetdan taysi-ikdinen vastuuhenkild ja hakijan
toimivaltaisen edustajan tulee allekirjoittaa omavalvontasitoumus. Tilojen kayttaja voi peruuttaa
kayttdvuoronsa maksutta viimeistddn 14 vrk ennen tilaisuutta. Taman jalkeen tehdyista peruutuksista ja
kayttamatta jatetyista vuoroista laskutetaan perusmaksuluokan mukainen kayttékorvaus. Peruutus on
tehtdva sahkdpostitse siihen asukaspuistoon, josta tila on varattu. My6s asukaspuisto voi peruuttaa jo
myodnnetyn kayttdvuoron viimeistdan 14 vrk ennen tilaisuutta, mikéli tarvitsee tilan omaan kayttdonsa.
Peruutuksesta ilmoitetaan kayttdvuoron vastuuhenkildlle sahkdpostilla, eikéd perutusta vuorosta perita
kayttokorvausta.

3. Vakituisten vuorojen hakeminen

Vakituiset, viikoittaisin toistuvat tilavaraukset asukaspuistoihin jaetaan toimintavuodeksi kerrallaan.
Etusijalla ovat lapsille ja nuorille suunnatun toiminnan jarjestajat.

Vakituisia vuoroja haetaan kerran vuodessa maaliskuun loppuun mennessa tulevalle toimintavuodelle
(elokuun alusta seuraavan vuoden juhannusviikolle). Vuoroa haetaan tayttamalla lomake seka
lahettamalla se asukaspuiston omaan sahkodpostiin 31.3. mennessa. Hakuaikana saapuneet hakemukset
kéasitelladn samalla kertaa, ja paatds tehdaan kriteerien mukaisesti huhtikuun loppuun mennessa.

Samaa iltaa koskevien hakemusten ja samanvertaisten hakijoiden kesken suoritetaan arvonta. Paatokset
annetaan tiedoksi sahkopostilla. Samalle toimijalle annetaan 1-2 vakituista vuoroa viikossa samasta
asukaspuistosta. Sama toimija voi saada vakituisen vuoron yhteensa kolmeksi perakkaiseksi
toimintavuodeksi. Kolmen perakkaisen vuoden jalkeen toinen samat kriteerit tayttdva hakija menee
etusijalle.

Hakuaikana vuoroa hakeneet ovat etusijalla, mikéali vakituisia vuoroja vapautuu mydhemmin
toimintavuoden aikana. Hakuajan jalkeen saapuneet hakemukset huomioidaan hakuaikana vuoroja
hakeneiden jalkeen saapumisjarjestyksessa.

4. Yksittaisten tilavarausten hakeminen

Asukaspuistoissa yksittéisten tilavarausten kalenteri avataan kerran vuodessa aina toimintavuodeksi
eteenpéin. Kalenteri avataan ensimméainen paiva toukokuuta (1.5.) ja kertavuoron ajat tulevat talléin
varattavaksi elokuun alusta seuraavan vuoden juhannukseen asti. Juhannuksesta heindkuun loppuun ei



luovuteta tiloja yhteiskayttéon. Varauskalenterin auetessa 1.5. vuorot annetaan hakujarjestyksessa.
Tilojen varaajalla voi olla kerrallaan vain yksi vuoro varattuna. Uuden varauksen voi tehda, kun edellinen
varaus on kaytetty.

Yksittaisiin tilavaruksiin liittyvia tiedusteluja ja varauksia voi tehda keskiviikkoisin klo 8.00-9.00 soittamalla
kyseiseen asukaspuistoon. Muina aikoina varauksia ja tiedusteluja voi tehda lahettamalla sahkodpostia
asukaspuistoon.

Tilavarauksia kasitelladn ensisijaisesti keskiviikkoisin. Yksittdisen tilavarauksen hakijalle ilmoitetaan
vuoron saamisesta puhelimessa tai vastaamalla sahkopostiin. Hakijalle kerrotaan, milloin han voi tulla
tekemaan tilavaraukseen liittyvan kayttésopimuksen, saamaan tilojen perehdytyksen ja hakemaan
avaimen.

5. Tilojen kayttédnotto
Avainten luovutus ja perehdytys

Tilojen kayttdopastus toteutetaan erikseen sovittuna ajankohtana ja samalla allekirjoitetaan
kayttosopimus. Avaimen luovuttamisesta sovitaan samalla kun tehdaan kayttdésopimus. Viikonloppua
koskevan varauksen avainten luovutus tapahtuu perjantaisin klo 8.00-9.00 vélisena aikana.

Tilojen varaaja tutustuu toiminta- ja turvallisuusohjeisiin ja sitoutuu niiden noudattamiseen.

6. Toimintatiloissa

Tiloissa voidaan jarjestdd harrastustoimintaa, kokoontumisia ja erilaisia perhejuhlia, jotka eivat aiheuta
haittaa asukaspuistojen perustoiminnalle. Tilojen varaajan on kuitenkin kiinnitettdva huomiota siihen, etta
tiloissa ei voi harrastaa uskonnollista tai poliittista toimintaa.

Tilojen varaaja sitoutuu kasittelemaéan ja kayttdmaan tiloja ja niissa olevia valineitd huolellisesti seka
noudattaa niista annettuja ohjeita. Mikali tilat tai siella olevat vélineet vahingoittuvat, tilojen varaaja on
korvausvelvollinen.

Tiloissa voi olla toimintaa arkisin klo 16.30-22.00 ja viikonloppuisin klo 08.00-22.00.

Tilojen varaukset edellyttdvat omakustanteista loppusiivousta. Tarvittaessa asukaspuisto tilaa
lisdsiivouksen seuraavana arkiaamuna ja laskuttaa sen asiakkaalta. Lisasiivouksesta sovitaan jo tilojen
varauksen yhteydessé, jolloin arvioidaan tilojen kaytdsta aiheutuva lisésiivouksen tarve. Lisasiivousmaksu
peritadn myods maksuttomaan kayttoon oikeutetuilta varaajilta.

7. Turvallisuus ja vastuut

Kayttdvuoron vastuuhenkild sitoutuu noudattamaan naitd kayttdehtoja, palo- ja pelastustoiminnan
maarayksia ja varaamansa asukaspuiston muita saantoja. Kayttbvuoroa ei saa luovuttaa kolmannelle
osapuolelle, eiké tiloihin saa pa&stdd muita kuin oman ryhman jasenia.

Kayttdvuoron vastuuhenkilén vastuulla on:

* tutustua kiinteistén pelastussuunnitelmaan ja hatépoistumisteihin

* varmistaa, ettd kaikki kayttdvuoron osallistujat noudattavat annettuja ohjeita

« ilmoittaa avainten palautuksen yhteydessa tilan haltijalle havaitsemistaan yleisistd puutteista,
kuten rikkin&isista valineisté tai sotkusta



« ilmoittaa tilan haltijalle mahdollisista oman ryhméansa aiheuttamista vahingoista

* valvoa, ettd varattu tila jad samaan kuntoon kuin se oli kayttévuoron alkaessa eli kalusteet ja
véalineet palautetaan paikoilleen, kaytéssa olleet tyotasot puhdistetaan, roskat viedaan roskakoriin,
valot sammutetaan ja ikkunoiden seka ovien varmistetaan olevan kiinni

* valvoa, etta kaikki kayttévuoron osallistujat poistuvat tiloista kayttévuoron paatyttya

Asukaspuistoissa on kiellettya:

* tupakointi ja muu paihteiden kayttd seka paihtyneena oleskelu
* avotulen teko, myds kynttildiden polttaminen
» eldinten tuominen tiloihin on sallittua vain erikseen sovittaessa

Vahingonkorvausvelvollisuus ja sanktiot

Kayttdehtojen mukaisten vastuiden laiminlyonti kaynnistdd sanktiomenettelyn, joka voi johtaa
vahingonkorvauksiin ja kayttévuoron pysyvaan tai tilapaiseen menettamiseen.

Vahingon sattuessa kayttévuoron vastuuhenkilon on ilmoitettava asiasta tilan haltijalle. Kayttaja on
velvollinen korvaamaan aiheutuneet vahingot seka vastaa kaikista toiminnastaan aiheutuneista siivous ja
korjauskustannuksista taysimaaraisesti. Suositeltavaa on ottaa vastuuvakuutus, joka korvaa tiloille tai
niiden varusteille aiheutetut vahingot.

Tiloissa on luvallista oleskella vain oman kayttévuoron aikana. Halytysjarjestelmissa on noudatettava
annettuja ohjeita ja tahallisesti tai tahattomasti aiheutettujen halytyksien kustannuksista vastaa vuoron
kayttaja.

Autojen pysakoéinnissa on noudatettava yleisia pysakdintisaantoja seka kiinteistokohtaista ohjeistusta.

8. Tilavarauksen paattyessa

Tilaisuuden lopuksi varaaja tekee perussiivouksen. Tavarat ja kalusteet laitetaan kalustekartan mukaisesti
takaisin omille paikoilleen, likaiset astiat pestaan ja astianpesukone tyhjennetaan, mikali sitd pyydetéaéan
asukaspuiston ohjeissa ja roskat vieddan roskakatoksen jateastiaan. Varaaja varmistaa, etta
astianpesukoneen ohjelma paattyy ja sulkee vesihanan.

Kéaytdssa olevat tilat ja huoneet, eteinen, keittid ja wc:t imuroidaan, pinnat ja lattiat pyyhitdan nihkealla.
Jokaisesta puistosta I6ytyy tarkemmat siivousohjeet, joiden mukaan varaaja suorittaa perussiivouksen.

Varaaja tarkistaa, ettd kaikki ikkunat ovat suljettuina ja ovet ovat lukittuina. Liséksi varaaja huolehtii
tarvittaessa asukaspuiston halytyksen péaélle.

Varaaja palauttaa avaimen asukaspuiston varausta seuraavana arkipaivana klo. 8.00-9.00 valisen&a
aikana. Avainta ei saa jattdd asukaspuistoon. Myohastyneestda avaimen palautuksesta peritdan
sakkomaksu voimassa olevan hinnaston mukaan. Mikéli avain katoaa, varaaja maksaa uuden sarjoituksen
ja siita aiheutuvat kulut.

9. Halytys

Mikali varaaja aiheuttaa toiminnallaan halytyksen siten, ettd halytyksestd aiheutuu lasku, on varaaja
velvollinen maksamaan laskun.



